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Lupaehdot tekijanoikeuslain (404/61) suojaamien teosten ja julkaisujen osittaiseen kopiointiin organisaation siséisté kayttoa varten.

1 § Lupaehtojen soveltamisala
Nama lupaehdot koskevat yrityksia ja muita yhteiséja.
2 § Sallittu kayttotarkoitus

Naiden lupaehtojen mukaisella luvalla valmistettuja kopioita saa
kayttaa luvansaajan sisdisessa kdytossa.

Sisdiselld kdytolld tarkoitetaan luvansaajan hallinnollista kayttoa
kuten sisdista viestinta-, tutkimus-, suunnittelu- tai arkistointikayttoa
seka suppeassa piirissé paddasiassa luvansaajan henkilokunnalle
tapahtuvaa koulutus- ja konsultointitoimintaa.

Kopioita ei télla luvalla saa jakaa tai julkaista internetissa tai
painetussa julkaisussa eikd kayttdd muussa julkaisutoiminnassa.
Nama lupaehdot eivdt koske henkilokunnan ulkopuolisille
jarjestettdvaa koulutusta ja konsultointia, johon tulee hankkia
erillinen kopiointilupa.

3 § Luvan piirissa olevat teokset
Télla luvalla saa jdljempéna olevin ehdoin kopioida osittain

e kotimaisia ja ulkomaisia kirjoja ja muita painettuja julkaisuja
seka niihin siséltyvia kuvia,

e artikkeleita sanoma- ja aikakauslehdistd seka tieteellisista
julkaisuista,

e nuotteja, laulun sanoituksia ja nuottijulkaisuja,

e  RT-kortteja ja SFS-standardeja,

e |uetteloita ja vastaavia,

e sdhkoisessd muodossa julkaistuja kirjallisia  teoksia
(sahkokirjoja), kuten kaunokirjallisia teoksia tai tietokirjoja, ja
niihin  sisdltyvia kuvia, ellei kayttdoikeussopimuksesta,
lisenssista tai naista lupaehdoista muuta johdu, seka

e oikeudenhaltijan suostumuksella internetissé yleison saataville
saatettuja teoksia.

Lupa koskee kohdassa 4 olevin poikkeuksin kaikkien niiden alojen
teoksia, joilla Kopioston jdsenjarjestot toimivat. Kopioston
jasenjarjestot on lueteltu Kopioston verkkosivuilla. Kuvatoimistojen
ja vastaavien organisaatioiden myymid kuvia saa kopioida
ainoastaan osana artikkelia tai muuta julkaisua.

Oikeudenhaltijalla tarkoitetaan tekijdd, kustantajaa tai muuta
teoksen tekijanoikeuden haltijaa.

Naissa lupaehdoissa teoksella tarkoitetaan tekijanoikeuslain
suojaamaa kirjallista ja kuvataiteellista teosta, kuten kirjaa, kuvaa,
lehtiartikkelia tai muuta painettua julkaisua, sekd graafisessa
ilmenemismuodossa olevaa sdvellysteosta, tekijanoikeuslain
49a §:n tarkoittamaa valokuvaa ja tekijanoikeuslain 49 §:ssa
tarkoitettua luetteloa tai tietokantaa seka ndiden osaa.

Sévellysteoksella  tarkoitetaan painetussa tai sdhkoOisessa
muodossa olevaa nuottia, tabulatuuria, laulun sanoitusta, savellettya
tekstid tai muuta vastaavaa sévellysteoksen luettavaa notaatiota.

4 § Kopiointiluvan ulkopuolella olevat teokset ja aineistot
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Kopiointiluvalla ei saa kopioida

e tyd-, harjoitus- ja vastauskirjoja,

e kansainvalisia standardeja,

e audiovisuaalisia teoksia ja
musiikkia, tv- ja radio-ohjelmia,

e tietokoneohjelmia,

o  yksityishenkildiden valista viestintdd varten sosiaalisessa
mediassa, kuten  keskustelupalstoilla, blogeissa tai
kuvanjakopalveluissa, jaettuja teoksia,

e teoksia tai aineistoja, joiden kayttooikeus perustuu muuhun
sopimukseen  tai  lisenssiin,  esimerkiksi  sdhkoiset
oppimateriaalit tai Creative Commons -lisenssilla lisensoidut
teokset, eika

e teoksia taijulkaisuja, joiden kopioinnin ja kdyton kopiointiluvalla
oikeudenhaltija on kieltédnyt ja ilmoittanut kiellon Kopiostolle.
Tiedot téllaisista teoksista tai julkaisuista I0ytyvat Kopioston
verkkosivuilta www.kopiosto.fi/kieltolista.

aanitallenteita, esimerkiksi

Edelld mainittujen teosten ja aineistojen lisaksi tdlla luvalla ei saa
digitoida, kopioida digitaalisesta ldhteestd tai jakaa digitaalisesti
tietokantoja tai luetteloita, tutkimusraportteja tai muita vastaavia
selvityksia, nadytelmékasikirjoituksia eikd ulkomaisia sarjakuvia.
Ulkomaisella sarjakuvalla tarkoitetaan alun perin muualla kuin
Suomessa julkaistuja sarjakuvia.

5 § Kuinka paljon saa kopioida

VALOKOPIOINTI JA TULOSTUS

Yksittdisestd teoksesta tai samasta useita teoksia sisaltdvasta
julkaisusta saa valokopioida tai tulostaa enintddan 20 sivua, ei
kuitenkaan yli puolta julkaisusta.

DIGITAALINEN KOPIOINTI

Télla luvalla saa kopioida, skannata tai muulla tavalla digitoida

e  samasta painetusta julkaisusta enintdén 20 sivua, ei kuitenkaan
enempaa kuin puolet koko julkaisusta;

e  samalta verkkosivustolta enintdan 20 kuvaa tai tulostettuna A4-
kokoa vastaavaa sivua;

e sanomalehdessad tai aikakauslehdessa julkaistun artikkelin
kokonaisuudessaan. Samasta sanomalehdesta tai
aikakauslehdestd saa digitaalisesti kopioida useamman
artikkelin, ei kuitenkaan yli puolta julkaisun toimitetusta
sisallosta;

e samasta sadhkokirjasta enintddn 20 sivua, ei kuitenkaan
enempaa kuin puolet julkaisusta.

Aikakauslehdelld tarkoitetaan tilattavaa, irtonumeroina ostettavaa
tai jasenyyden tai asiakkuuden perusteella vastaanotettavaa
aikakauskirjaa, tieteellista aikakausjulkaisua tai muuta digitaalista
tai painettua julkaisua, joka ilmestyy sdanndllisesti vahintaan kerran
vuodessa.

Sanomalehdelld tarkoitetaan vahintaan kerran viikossa ilmestyvaa

digitaalista tai painettua julkaisua, joka siséltdaa paaasiassa uutisia
seka selostavia ja kommentoivia kirjoituksia ajankohtaisista asioista

yhteiskuntael@man eri aloilta.
@ Kopiosto


https://www.kopiosto.fi/kopiosto/kopiosto/jasenjarjestot/
https://www.kopiosto.fi/kopiosto/kopiosto/jasenjarjestot/
http://www.kopiosto.fi/kieltolista

KOPIOINTILUVAN LUPAEHDOT

Yritykset ja muut yhteisot

Artikkelilla tarkoitetaan sanomalehdessé@ tai aikakauslehdessa
julkaistua kirjoitusta ja siihen liittyvda tai liittyvia kuvia seka
oikeudenhaltijan suostumuksella internetissd yleison saataville
saatettua kirjoitusta ja siihen liittyvaa tai liittyvia kuvia.

MUUT KOPIOINNIN LAAJUUTTA KOSKEVAT EHDOT

SFS-standardeja tai niité sisaltavia julkaisuja saa kopioida enintdan
10 % julkaisusta tai kokonaissivumaarastd, ei kuitenkaan enempaa
kuin 20 sivua. Tama lupa ei kuitenkaan koske tilannetta, jossa
kopioinnin kohteena on yksistddn standardin ydinosa, kuten
olennainen taulukko, kuva tai muu vastaava.

Lupaehtojen mukaisen aineiston saa kopioida tai tulostaa niin
monena kappaleena kuin asianomaisen tehtdvan
tarkoituksenmukainen hoito vaatii, ei kuitenkaan ilman eri sopimusta
yli 500 kappaleena.

6 § Lehdistokoosteiden tekeminen

Sallittua on myds lehdistokoosteiden tekeminen luvansaajan
sisdista tiedotuskayttoa varten. Lupa koskee vain luvansaajan itse
kokoamaa lehdistokoostetta.

Lehdistbkoosteella tarkoitetaan kahdesta tai useammasta
artikkelista koostettua kokonaisuutta.

Luvansaajan tulee raportoida Kopiostolle tdman luvan nojalla
valmistettujen digitaalisten lehdistokoosteiden siséltd |ahettamalla
kopiot lehdistokoosteista sahkdpostitse Kopiostolle.

7 § Nuottien kopioiminen ja kopioiden kaytto

Samasta séavellysteoksia sisdltdvastd julkaisusta saa kopioida,
skannata tai muulla tavalla digitoida enintdan 10 sivua, ei kuitenkaan
enempaa kuin puolet julkaisusta. Kuoro-, yhtye- ja orkesterinuotteja
ei saa kopioida lainkaan.

Nuottien ja laulujen sanojen kopiointi ja kopioiden kaytto on sallittua
vain, kun on kyse luvansaajan sisdisesta kaytosta tai luvansaajan
jarjestaméasta maksuttomasta tilaisuudesta, jossa yleiséna on
ainoastaan luvansaajan henkilokuntaa.

8 § Kopioiden sallitut kayttotavat
Kopiot ja lehdistokoosteet saa

e jakaa luvansaajan henkilokunnalle paperikopioina tai tulosteina,

e vdlittdaa henkilokunnalle sdahkopostilla,

o liittda osaksiluvansaajan sisdista kayttoa varten tehtya esitysta
tai materiaalia,

e tallentaa suljettuun verkkoon siten, ettd ne ovat vain
luvansaajan henkilokunnan saatavilla,

e  esittdad luvansaajan sisdisessa tiedotus- ja koulutuskaytossa
sekd luvansaajan jarjestdmdssd suppeassa  piirissa
tapahtuvassa koulutus- ja konsultointitoiminnassa, jossa on
paadasiassa lasna luvansaajan henkildkuntaa.

Suljetulla verkolla tarkoitetaan tietoverkkoa, kuten intranetid, johon

padasy on vain luvansaajan henkilokunnalla. Henkilékunnalla
tarkoitetaan luvansaajaan tyo- tai virkasuhteessa olevia henkiloita
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seka luvansaajan paatoksentekoelinten jasenid, kuten hallituksen
jasenia.

Digitaaliset kopiot ja lehdistokoosteet saavat olla henkilokunnan
saatavilla luvansaajan suljetussa verkossa yhden vuoden ajan
tallentamisesta.

Digitaalisia kopioita ei saa kadyttda henkilokunnan ulkopuolisille
jarjestettdavassa muussa koulutus- ja konsultointitoiminnassa.

Kustakin kopioidusta artikkelista saa tallentaa yhden digitaalisen
kopion (arkistokopio) mahdollista myohempé&s, lupaehtojen
mukaista kayttoa varten siten, etta kopiot ovat vain kopion tehneen
henkilon itsensa tai ennalta rajatun henkiloryhman (korkeintaan 5
henkilod) saatavilla. Arkistokopiot saavat olla tallennettuina niin
kauan, kun luvansaajalla on voimassa oleva kopiointilupa.

9 § Muut kopiointiehdot

Kopioita saa tehdd ainoastaan alkuperdisestd julkaisusta,
oikeudenhaltijan suostumuksella internetissa yleison saataville
saatetuista teoksista tai muusta laillisesta lahteesta.

Kopioita saa kayttda vain luvan voimassaoloaikana.

Luvansaaja on velvollinen varmistamaan, ettd sen kayttama
tietoverkko tai palvelu tayttda lupaehtojen maaritelman suljetusta
verkosta.

Digitaalisesti kopioidun teoksen siséltoa tai kopioinnista syntynytta
tiedostoa ei saa muunnella tai muuttaa.

Kopioista ei saa perid maksua eiké niita saa tarjota myytavaksi.

Talla luvalla ei saa muodostaa aineistopankkeja tai tietokantoja
muussa kuin 8 §:n sallimissa tilanteissa. Kopiointiluvalla ei saa
tuottaa tai muodostaa kaupallisten palveluiden kanssa kilpailevia
aineistopalveluita.

10 § Julkaisu- ja tekijatiedot

Kopioon tai sen yhteyteen on merkittava tekija- ja julkaisutiedot
hyvén tavan mukaisesti. Teoksiin ja valokuviin liittyvid metatietoja ei
saa muuttaa tai poistaa.

Kopioyhdistelmisséd ja lehdistokoosteissa tulee olla julkaisu- ja
tekijatiedot kaikista kopioiduista teoksista ja/tai artikkeleista.

11 § Kopioston vastuu

Kopiosto vastaa lupaehtojen mukaiseen kopiointiin ja kayttéon
littyvistd korvausvaatimuksista myds niiden oikeudenhaltijoiden
osalta, joita Kopiosto ei edusta. Kopioston vastuu rajoittuu ndiden
oikeudenhaltijoiden osalta tdméan luvan mukaisen muun kopioinnin
kuin tekijanoikeuslain 13 §:n valokopioinnin ja 13a §:n sisdisen
tiedotuskdyton osalta enintddn siihen korvausmaardaan, mihin
yksittdinen Kopioston edustama oikeudenhaltija on oikeutettu luvan
mukaisesta kaytdsta. Lupa ei vapauta teosta kayttanyttd muusta

oikeudellisesta vastuusta.
@ Kopiosto
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Mikali oikeudenhaltija, jota Kopiosto ei edusta, ei tyydy samaan
korvaukseen kuin Kopioston edustama oikeudenhaltija, Kopiosto
tiedottaa luvansaajalle kyseessa olevan oikeudenhaltijan teoksen
kopiointikiellosta. Luettelo téllaisista kopiointikielloista 16ytyy
Kopioston verkkosivuilla www.kopiosto.fi/kieltolista.

12 § Kopiointitutkimus

Luvansaaja sitoutuu erikseen sovittaessa osallistumaan lupakauden
aikana yhteisty0ssa jarjestettavaan kopioinnin seurantaan, jossa
selvitetdan alan tutkimuskaytannon mukaisesti kopioinnin maaraa ja
sisaltoa.

13 § Tarkastusoikeus

Kopiostolla tai siltd toimeksi saaneella riippumattomalla
kolmannella taholla on luvansaajan kanssa sovitulla tavalla oikeus
tarkastaa kopiointijarjestelyt luvansaajan toimipaikoissa. Tarkastus
toteutetaan siten, ettei se vaaranna luvansaajan tietoturvallisuutta
tai luvansaajan salassapitovelvoitteita muita kohtaan.

Kopiosto tai sen kayttdma kolmas taho ei kayta taikka hyddynna
tarkastuksessa saatua luvansaajan tietoa muuhun kuin lupaehtojen
tayttdmisen valvonnan mukaiseen tarkoitukseen ja silloinkin
ainoastaan siind laajuudessa kuin se kulloinkin on tarpeen.
Luvansaajan aineistoa ei saa oikeudetta nayttaa, luovuttaa tai antaa
teknisen kayttdyhteyden avulla tai muulla tavalla sivullisen
nahtavaksi tai kaytettavaksi.
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Lisdksi Kopiostolla on oikeus pyytda luvansaajalta selvitys
kopiointiehtojen soveltamisesta luvansaajan toiminnassa.

14 § Lupaehtojen vastainen toiminta

Kopiostolla on oikeus peruuttaa luvansaajalle myoénnetty lupa
valittdmin oikeusvaikutuksin, mikali luvansaaja rikkoo lupaehtoja.

15 § Luvan voimaantulo ja irtisanominen

Néiden lupaehtojen mukainen lupa tulee voimaan, kun luvansaaja on
suorittanut laskun mukaisen korvauksen Kopiostolle.

Lupa on voimassa tilauksessa sovitun ajan tai kunnes lupa
irtisanotaan tai paatetdan. Lupa on kuitenkin aina voimassa
kalenterivuoden (1.1.-31.12) kerrallaan. Lupa koskee luvansaajan
kaikkia kuluneen kalenterivuoden aikana lupaehtojen mukaisesti
valmistamia kopioita.

Toistaiseksi voimassa olevan luvan irtisanomisaika on yksi
kuukausi. Irtisanominen tulee tehda kirjallisesti viimeistaan yksi
kuukausi ennen seuraavan kalenterivuoden alkua.

16 § Lupaehtojen voimassaolo

Nama lupaehdot ovat voimassa toistaiseksi 1.1.2021 alkaen.
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