KOULUTUS- JA
KURSSITOIMINNAN LUPAEHDOT

YRITYKSET, MUUT YHTEISOT JA YKSINYRITTAJAT

Voimassa toistaiseksi 1.1.2026 alkaen

Jos tyoskentelet yrityksessa tai muussa yhteis6ssa, voit kopioida teoksia tai julkaisuja ndiden lupaehtojen
mukaisesti organisaatiosi jarjestamia koulutuksia tai kursseja varten. Saat kopioida ja kayttaa kopioita naiden
lupaehtojen mukaisesti vain, kun organisaatiosi on hankkinut tdman liséluvan ja organisaatiollasi on voimassa
oleva yritysten ja muiden yhteis6jen kopiointilupa. Tarkista organisaatiostasi tai Kopiostosta, onko
organisaatiollesi hankittu tama lisélupa ja voimassa oleva kopiointilupa.

Jos tyGskentelet yksinyrittdjana ja olet hankkinut tdman luvan, voit kopioida teoksia ja julkaisuja naiden
lupaehtojen mukaisesti omassa koulutus- ja kurssitoiminnassasi. Et tarvitse muuta erillistd kopiointilupaa.
Yksinyrittdjan lupa koskee vain yhden henkildn yksin toteuttamaa koulutus- ja kurssitoimintaa.

Kopiosto on Suomen luovaa alaa kattavimmin edustava tekijanoikeusjarjest6. Mahdollistamme teosten
vaivattoman kayton ja varmistamme, ettd luovan alan tekijat ja oikeudenhaltijat saavat heille kuuluvat korvaukset
teostensa kaytosta. Kopioston jasenjarjestot on lueteltu Kopioston verkkosivuilla.

1. AVAINKASITTEET

© OIKEUDENHALTIJA
=

Oikeudenhaltija on teoksen alkuperainen tekija tai se taho, jolle tekija on siirtanyt tekijanoikeutensa
tai osan niista, esimerkiksi kustantaja.

?;= TEOS, JULKAISU JA TEHTAVAKIRJA KOPIOINTI
Teos tarkoittaa naissa lupaehdoissa Lupaehdoissa kopioinnilla tarkoitetaan
e . . . kappaleiden valmistamista teoksesta, julkaisusta
o tekijanoikeuslain suojaamaa kirjallista tai niiden osista.
teosta, kuvitusta ja muuta kuvataiteellista
teosta, kuten esimerkiksi lehtiartikkeleita Se tarkoittaa luvan sallimassa laajuudessa
kuvituksineen esimerkiksi teoksen, julkaisun tai niiden osan
valokopiointia, tulostamista, skannaamista
e valokuvaa seki digitaalista kopiointia, kuten
¢ naiden edella mainittujen teosten osaa. o kuvan tai tekstiaineiston kopioimista

Julkaisu tarkoittaa joko painetussa tai verkkosivulta

digitaalisessa muodossa olevaa julkaisua. e kuvakaappauksen ottamista
Se voi olla esimerkiksi kirja, tutkimusraportti tai
lehtijulkaisu. e pdf-tiedoston lataamista ja/tai tallentamista

Tehtévikirja tarkoittaa ty-, harjoitus- ja muuta ¢ valokuvan ottamista julkaisujen sivuista.

paaosin tehtavista koostuvaa oppikirjaa seka
tehtavaosioita yhdistelmaoppikirjasta.



https://www.kopiosto.fi/kopiosto/kopiosto/jasenjarjestot/

2.

MITA SAAN KOPIOIDA?
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Saat tehda kopioita

luvan sallimassa laajuudessa
mikali teoksia tai julkaisuja ei koske jokin
naissa ehdoissa mainittu kielto tai rajoitus.

Talla luvalla saat tehda kopioita seuraavista
lahteista:

alkuperaisesta julkaisusta, kuten kirjasta tai
lehdesta

teoksesta, kuten kuvasta tai tekstiaineistosta,
joka on julkaistu internetissa oikeudenhaltijan
suostumuksella ja johon paasy ei edellyta
oman lisenssin tai muun kayttéoikeuden
hankkimista

e-kirjasta, johon sinulla on sopimukseen tai
tilaukseen perustuva paasy

teoksesta tai julkaisusta, jonka
oikeudenhaltija on liittanyt Kopioston luvan
piiriin, vaikka se ei muutoin kuuluisi lupaan
kohdan 2.2 mukaan. Katso lista:
www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot

2.2 Et saatehda kopioita

tehtava- ja ratkaisukirjoista
kustantajan digitaalisista oppimateriaaleista
nuoteista tai laulun sanoista
aineistoista, joiden kayttdoikeus perustuu
muuhun sopimukseen tai lisenssiin, kuten
esimerkiksi
 maksuportin takana olevista
lehtiaineistoista
+ digitaalisista standardeista
e  SFS Online- tai Rakennustiedon
digitaalisissa palveluissa olevista
sisalloista
yksityishenkildiden tekemista teoksista, joita
nama jakavat sosiaalisessa mediassa,
keskustelupalstoilla, blogeissa tai
kuvanjakopalveluissa
kuvatoimistojen ja vastaavien
organisaatioiden myymista kuvista irrallaan
artikkelista tai muusta julkaisusta
teoksista tai julkaisuista, joiden kopioinnin ja
kayton Kopioston luvalla oikeudenhaltija on
kieltanyt. Katso lista:
www.kopiosto.fi/kieltolista

HUOM! Talla luvalla et saa skannata tai kopioida
digitaalisesti

tutkimusraportteja tai vastaavia julkaisuja
naytelmakasikirjoituksia

alun perin muualla kuin Suomessa julkaistuja
sarjakuvia.

Tama lupa ei koske lainkaan
e audiovisuaalisia teoksia, esimerkiksi tv-ohjelmia, elokuvia tai muita videoita
e  aanitallenteita, kuten musiikkitallenteita, radio-ohjelmia tai aanikirjoja

o tietokoneohjelmia ja -peleja

o tietokantoja ja luetteloita, esimerkiksi ilmoituspalveluita tai tilastotietokantoja
o teoksia, joiden kadyttooikeus perustuu Creative Commons -lisenssiin (CC-lisenssi) tai

muuhun vastaavaan avoimeen lisenssiin.



http://www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot
http://www.kopiosto.fi/kieltolista

3.

KOPIOIDEN KAYTTOTARKOITUS

3.1 Saat kayttaa kopioita 3.2 Etsaa
e tavanomaisen koulutus- tai o  korvata markkinoilla saatavilla olevan
kurssimateriaalin oheismateriaalina aineiston tai kayttdoikeuden hankintaa
kopioilla.

° osana itse laatimaasi koulutus- tai

kurssimateriaalia. ° tehda teoksista, julkaisuista tai niiden osista

Saat kayttaa kopioita varsinaisena koulutus-

aineistopankkeja tai tietokantoja.

tai kurssimateriaalina tai oheismateriaalina o kayttaa kopioita julkaisutoiminnassa tai
silloin, kun varsinaista koulutukseen tai muussa ulkoisessa viestinnassa tai kaytossa,
kurssitoimintaan tarkoitettua materiaalia ei ole kuten esimerkiksi

saatavilla. Markkinoilla olevien koulutus- ja L

kurssiaineistojen hankkiminen on aina e markkinoinnissa

ensisijaista_ ° internetissa

° sosiaalisessa mediassa
e  painetussa julkaisussa.

®

Télla luvalla et saa kayttaa teoksia, julkaisuja, niiden osia tai kopioita tekodlyohjelmissa.
Tekodlyohjelma viittaa tdssa yhteydessa koneoppimiseen, kielimalleihin tai vastaavaan
teknologiaan perustuvaan sovellukseen tai tyokaluun.

Et saa ladata kopioita tekoalyohjelmiin etka kayttaa niita

o tekstin- ja tiedonlouhintaan
e algoritmin hienosaatamisessa, kehittdmisessa, kouluttamisessa tai rikastuttamisessa
o tekodlyohjelman hienosaitamisessa, kehittamisessa, kouluttamisessa tai tarjoamisessa.

Et saa kerata tai tallentaa julkaisuja verkkoharavoinnilla tai vastaavalla tiedonkeruumenetelmalla.
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4.2

KUINKA PALJON SAAN KOPIOIDA?

Kohdassa 4 kaytetyt kasitteet

(=

Koulutusryhmalla tarkoitetaan samaan koulutustilanteeseen samanaikaisesti osallistuvia henkil6ita,
esimerkiksi tietyn koulutuksen tai kurssin osallistujat.

Sallitut sivumaarat

Saat kopioida aineistoa koulutusryhmalle tdman kohdan sallimassa laajuudessa.

Tarkista tasta taulukosta, kuinka paljon saat kopioida teoksia tai julkaisuja samalle koulutusryhmalle saman
koulutuksen tai kurssin aikana:

LAHDEAINEISTO MAARA

e

Julkaisut Enintaan 20 % julkaisusta, ei kuitenkaan enempaa
kuin 20 sivua per julkaisu.

E Verkkosivustot 20 kuvaa tai A4-kokoa vastaavaa sivua per verkkosivusto.
Artikkelit, Kokonainen artikkeli, mainos, esite tai muu pienpainate.
== ] pienpainatteet ja vastaavat Enintdan 20 artikkelia per lehti tai verkkolehti.
Painetut standardit ja niita Enintaan 20 % per julkaisu, ei kuitenkaan enempéaa
sisaltavat julkaisut kuin 20 sivua.

° Et saa ylittaa sallittuja sivumaaria silloinkaan, kun kopioit aineistoa samalle
koulutusryhmalle useassa erdassa saman koulutuksen tai kurssin aikana.

° Mikali kopioit verkkosivulta tai julkaisusta yksittdisella sivulla olevan kuvan, artikkelin tai
vastaavan, sen kopiointi vastaa yhden sivun kopiointia.

° Saat valmistaa kopioita koulutusryhmaan kuuluvien henkiléiden lukuméaaran verran
sekd muutaman kappaleen itsedsi varten, kuitenkin enintddn 500 kappaletta.
Laajemmasta kopioinnista tulee sopia erikseen Kopioston kanssa.

° Jos tyodskentelet yrityksessa tai muussa yhteisossé, saat tehda kopioita ainoastaan,
kun organisaatiollasi on voimassa oleva yritysten ja muiden yhteis6jen kopiointilupa
seka tama lisdlupa.

° Jos tyoskentelet yksinyrittdjana, saat tehda kopioita, kun olet hankkinut tdamén luvan.
Et tarvitse muuta erillistad kopiointilupaa.




5.

MITEN SAAN KAYTTAA KOPIOITA?

5.1 Kohdassa 5 kaytetyt kasitteet
— Q_ P
2 ofo Y
S Jd v
Sinun itse laatimallasi Suljetulla verkolla tarkoitetaan Etakoulutuksella tarkoitetaan
materiaalilla tarkoitetaan tietoverkkoa tai tallennusalustaa, tieto- ja viestintatekniikalla
sellaista aineistoa, jonka johon on paasy vain organi- tuettua koulutusjarjestelya, jossa
sisallon olet tehnyt paaosin saatiosi rekisteroidyilla kayttajilla koulutusryhma tai osa heista
itse. kuten henkildkunnalla ja osallistuu koulutukseen fyysisesti
koulutukseen tai kurssille eri paikasta kuin opettaja.
osallistujilla. Etakoulutus voi olla koulutuksen
suoratoistoa tai
verkkokoulutusta.
] -]
000
;aaa
Koulutuksen suoratoistolla Verkkokoulutuksella Hybridikoulutuksella
tarkoitetaan sita, etta tarkoitetaan sita, etta tieto- ja tarkoitetaan lasna- ja
koulutustilanne toteutetaan viestintatekniikalla toteutettu etakoulutuksen yhdistelmaa.
etayhteydellda samanaikaisesti, kurssi tai koulutus on eriaikaista,
eli koulutusryhma tai osa heista eli koulutusryhma tai osa heista
osallistuu koulutukseen osallistuu koulutukseen eri aikaan
samanaikaisesti fyysisesti eri kuin sind esimerkiksi tallenteen
paikasta sinun kanssasi. avulla.
5.2 Sallitut tavat kayttaa kopioita
Kopioita saat
e jakaa koulutusryhmalle paperikopioina tai tulosteina
o  liittda osaksi itse tekemaasi koulutus- tai kurssimateriaalia
o tallentaa suljettuun verkkoon koulutusryhman saataville koulutuksen tai kurssin ajaksi
o  kayttaa eta-, hybridi- ja verkkokoulutuksessa kohdan 5.3 mukaisesti
e nayttaa, heijastaa tai muulla tavoin esittda lasna olevalle koulutusryhmalle.
5.3 Sallitut tavat kayttaa kopioita eta-, hybridi- ja verkkokoulutuksissa
5.3.1 Luvan piiriin kuuluvat teokset
KOULUTUSTILANNE KOULUTUSTILANTEESTA TEHTAVA TALLENNE
Saat esittda ja nayttaa kopiointiluvan piiriin kuuluvia { Saat tallentaa koulutustilanteessa naytetyt tai
teoksia suljetun verkon valityksella seka tallentaa esitetyt teokset koulutustilanteesta tehtavalle
niitd suljettuun verkkoon koulutusryhman osallistujien : tallenteelle.
saataville koulutuksen tai kurssin ajaksi.
5.3.2 Tehtava- ja ratkaisukirjojen kopiointi

KOULUTUSTILANNE

Kun opetat eta- ja hybridikoulutuksessa,

saat kopioida ja valittaa tehtava- ja

ratkaisukirjasta tarvittavan osan tehtavan

tarkistamista varten. Saat kopioid
tehtava- tai ratkaisukirjasta vain ne

joihin vastaus on laadittu tai jotka ovat

KOPIOIDEN JAKAMINEN

Saat jakaa kopion
koulutusryhmadlle

e  paperikopiona
o  sahkopostilla

a
osat,

o tallentamalla suljettuun

Koulutusryhman osallistujilla
ja opettajalla tulee olla
hallussaan kyseinen
alkuperainen tehtava- tai
ratkaisukirja.

verkkoon osallistujan

tarpeen koulutusryhman osallistujan
saataville.

suorittaman tehtavan tarkistamiseksi.




5.4 Kopioiden ja koulutustilanteesta tehtyjen tallenteiden kdyttaminen ja sailyttaminen

> KURSSIN TAI KOULUTUKSEN AIKANA . KURSSIN TAI KOULUTUKSEN JALKEEN
Saat pitda kopioita ja koulutustilanteesta tehtya Saat sailyttaa tekemasi kopiot seka
tallennetta oman koulutusryhméan saatavilla koulutustilanteesta tekemasi tallenteet myéhempaa
suljetussa verkossa koulutuksen tai kurssin ajan. kayttdéasi varten vain taman luvan voimassaolon

ajan. Jos tyOskentelet yrityksessa tai muussa
yhteisGssa, myos kopiointiluvan tulee olla voimassa.
Nama kopiot ja tallenteet sinun tulee sailyttaa siten,
ettd ne ovat vain sinun itsesi saatavilla.

Kopioiden ottaminen uudelleen luvanmukaiseen
kayttoéon toiselle koulutusryhmalle tai toisella
kurssilla tai koulutuksessa katsotaan aineiston
uudelleen kopioimiseksi ja kaytoksi. Tallbin sinun
tulee huomioida kohdassa 4 maaritellyt kopioinnin
sallittua koulutusryhmakohtaista laajuutta koskevat
ehdot.

6. JULKAISU- JA TEKIJATIETOJEN MERKITSEMINEN

 Merkitse kopioon tai sen yhteyteen tekija- ja julkaisutiedot seka tieto siita, etta kopiot on valmistettu
Kopioston kopiointiluvalla.

° Jos olet koostanut eri julkaisuista tai verkosta kopioimistasi kuvista, artikkeleista tai otteista materiaalin,
tulee sinun merkita siihen kaikkien kopioitujen sisaltdjen lahde- ja tekijatiedot seka tieto siita, etta
materiaali on valmistettu Kopioston kopiointiluvalla.

e A3 poista tai muuta teoksen tai valokuvan metatietoja.

7. RAPORTOINTI KOPIOSTOLLE

Voit raportoida valmistamasi kopiot Kopioston raportointipalvelussa: www.kopiosto.fi/raportointi.
Kopiosto kayttaa raportointitietoa kopioinnista maksettavien korvausten jakamiseksi oikeudenhaltijoille.

8. MUUT EHDOT

o  Et saa peria maksua talla luvalla valmistamistasi kopioista etka tarjota niitd myytavaksi.

o  Et saa muuttaa tai muunnella digitaalisesti kopioidun teoksen sisalta tai kopioinnista syntynytta
tiedostoa.

e  Sinun tulee poistaa talla luvalla tehdyt kopiot kaytostasi, kun tdma lupa ei ole enda voimassa.
Et saa kayttaa kopioita enaa taman jalkeen.

Mikali kopioit tai kaytat teoksia naiden lupaehtojen vastaisesti, Kopiosto voi irtisanoa tdman luvan
jaltai yritysten ja muiden yhteisdjen kopiointiluvan valittémin oikeusvaikutuksin.


http://www.kopiosto.fi/raportointi

