KOPIOINTILUVAN
LUPAEHDOT

KUNNAT JA HYVINVOINTIALUEET
Voimassa toistaiseksi 1.1.2026 alkaen

Jos tyoskentelet kunnallishallintoon tai hyvinvointialueeseen kuuluvassa organisaatiossa, saat kopioida teoksia
ja julkaisuja ndiden lupaehtojen mukaisesti organisaatiosi sisdista kayttoa varten, jos kunnalla tai
hyvinvointialueella on voimassa oleva kopiointisopimus Kopioston kanssa.

Kuntien ja hyvinvointialueiden kopiointilupa ei koske varhaiskasvatus- ja opetustoimintaa eika kuntainliittojen,
kuntayhtymien tai muiden erillisten oikeushenkildiden toimintaa, joissa kunta tai hyvinvointialue on osallisena tai
joille nédma ovat esimerkiksi ulkoistaneet toimintaansa tai palveluitaan.

Kopiosto on Suomen luovaa alaa kattavimmin edustava tekijanoikeusjarjestd. Mahdollistamme teosten
vaivattoman kayton ja varmistamme, ettd luovan alan tekijat ja oikeudenhaltijat saavat heille kuuluvat korvaukset
teostensa kaytostd. Kopioston jasenjarjestot on lueteltu Kopioston verkkosivuilla.

1. AVAINKASITTEET
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Oikeudenhaltija on teoksen alkuperdinen tekija tai se taho, jolle tekijé on siirtanyt tekijanoikeutensa
tai osan niistéd, esimerkiksi kustantaja.
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Teos tarkoittaa néissé lupaehdoissa
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(\ ) SISAINEN KAYTTO JA HENKILOKUNTA
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Sisdinen kaytto tarkoittaa ndisséa lupaehdoissa
organisaation hallinnollista kdytt6a, kuten sisdista

valmistelua
tiedotusta
koulutusta
tutkimusta.

Sisdiseksi kaytoksi luetaan myds muu edelld mainittujen
kaltainen organisaation sisdinen toiminta.

OIKEUDENHALTIJA

TEOS JA JULKAISU

tekijanoikeuslain suojaamaa kirjallista teosta,
kuvitusta ja muuta kuvataiteellista teosta, kuten
esimerkiksi lehtiartikkeleita kuvituksineen
valokuvaa

graafisessa muodossa olevaa sévellysteosta, kuten
nuottia ja laulun sanoja.

ndiden edelld mainittujen teosten osaa.

Julkaisu tarkoittaa joko painetussa tai digitaalisessa
muodossa olevaa julkaisua. Se voi olla esimerkiksi kirja,
tutkimusraportti tai lehtijulkaisu.

Henkilokunta tarkoittaa nédissa lupaehdoissa
»  kunnallishallintoon tai hyvinvointialueeseen
kuuluvaan organisaatioon tyo- tai
virkasuhteessa olevia henkilita
e organisaation paatoksentekoelinten jasenia,
kuten esimerkiksi hallituksen jasenia.

KOPIOINTI

Lupaehdoissa kopioinnilla tarkoitetaan
kappaleiden valmistamista teoksesta, julkaisusta
tai niiden osista.

Se tarkoittaa luvan sallimassa laajuudessa
esimerkiksi teoksen, julkaisun tai niiden osan
valokopioimista, tulostamista tai skannaamista
seka digitaalista kopiointia, kuten

e kuvan tai tekstiaineiston kopioimista
verkkosivulta

o kuvakaappauksen ottamista

e pdf-tiedoston lataamista ja/tai tallentamista

o valokuvan ottamista julkaisujen sivuista.



https://www.kopiosto.fi/kopiosto/kopiosto/jasenjarjestot/

2.

MITA SAAN KOPIOIDA?

2.1

Saat tehda kopioita

luvan sallimassa laajuudessa
mikali teoksia tai julkaisuja ei koske jokin
ndissd ehdoissa mainittu kielto tai rajoitus.

Talla luvalla saat tehda kopioita seuraavista
lahteista:

alkuperdisesta julkaisusta, kuten kirjasta,
lehdesta tai nuottijulkaisusta

teoksesta, kuten kuvasta tai
tekstiaineistosta, joka on julkaistu
internetissa oikeudenhaltijan suostumuksella

e-kirjasta, johon sinulla on sopimukseen tai
tilaukseen perustuva paasy

teoksesta tai julkaisusta, jonka
oikeudenhaltija on liittanyt Kopioston luvan
piiriin, vaikka se ei muutoin kuuluisi lupaan
kohdan 2.2 mukaan. Katso lista:
www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot

2.2 Et saa tehda kopioita

tehtava- ja ratkaisukirjoista
aineistoista, joiden kayttdoikeus perustuu
muuhun sopimukseen tai lisenssiin, kuten
esimerkiksi
e maksuportin takana olevista
lehtiaineistoista
o digitaalisista nuottijulkaisuista
o digitaalisista standardeista
e  SFS Online- tai Rakennustiedon
digitaalisissa palveluissa olevista
sisélldista
yksityishenkildiden tekemista teoksista, joita
nama jakavat sosiaalisessa mediassa,
keskustelupalstoilla, blogeissa tai
kuvanjakopalveluissa
kuvatoimistojen ja vastaavien
organisaatioiden myymista kuvista irrallaan
artikkelista tai muusta julkaisusta
teoksista tai julkaisuista, joiden kopioinnin ja
kayton Kopioston luvalla oikeudenhaltija on
kieltdnyt. Katso lista:
www.kopiosto.fi/kieltolista

HUOM! Talla luvalla et saa skannata tai kopioida
digitaalisesti

tutkimusraportteja tai vastaavia julkaisuja
naytelmakasikirjoituksia

alun perin muualla kuin Suomessa julkaistuja
sarjakuvia.

@ Tama lupa ei koske lainkaan
» audiovisuaalisia teoksia, esimerkiksi tv-ohjelmia, elokuvia tai muita videoita
«  aanitallenteita, kuten musiikkitallenteita, radio-ohjelmia tai aanikirjoja

» tietokoneohjelmia ja -peleja

» tietokantoja ja luetteloita, esimerkiksi ilmoituspalveluita tai tilastotietokantoja
« teoksia, joiden kayttooikeus perustuu Creative Commons -lisenssiin (CC-lisenssi) tai muuhun

vastaavaan avoimeen lisenssiin.



http://www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot
http://www.kopiosto.fi/kieltolista

3. KOPIOIDEN KAYTTOTARKOITUS

3.1 Saat kayttaa kopioita 3.2 Et saa kayttaa kopioita
o sellaisenaan tai liittaa tekemaasi e julkaisutoiminnassa tai muussa
materiaaliin, kun kyse on organisaatiosi organisaation ulkoisessa viestinnassa tai
sisdisesta kaytosta kaytossa, kuten esimerkiksi
e henkilokunnan ulkopuolisille
« paperikopioiden jakamiseen asiakkaille, jarjestettavassa koulutus- ja
esimerkiksi potilaille konsultointitoiminnassa
e internetissa
o kehotteena kohdassa 5.4 médritellyssé e  sosiaalisessa mediassa
organisaation suljetussa °  painetussa julkaisussa

tekodlysovelluksessa.
e  kopioiden jakamiseen kirjastopalveluiden
asiakkaille.

o  Kopioista et saa

e muodostaa aineistopankkeja tai
tietokantoja muussa kuin kohdan 5.2
sallimissa tilanteissa (arkistokopion
sailyttaminen)

e tuottaa tai muodostaa kaupallisten
palveluiden kanssa kilpailevia
aineistopalveluita.

kohdassa 5.4 maaritellyin tavoin. Tekoalyohjelma viittaa tassa yhteydessa koneoppimiseen,

@ Talla luvalla et saa kayttaa teoksia, julkaisuja, niiden osia tai kopioita tekoalyohjelmissa muutoin kuin
kielimalleihin tai vastaavaan teknologiaan perustuvaan sovellukseen tai tyokaluun.

Et saa ladata kopioita tekodlyohjelmiin etka kayttaa niita

»  kehotteena muissa kuin kohdassa 5.4 maaritellyssa suljetussa tekoalysovelluksessa

» tekstin- ja tiedonlouhintaan

o algoritmin hienosaatamisessa, kehittamisessd, kouluttamisessa tai rikastuttamisessa

» tekodlyohjelman hienosaatamisessa, kehittamisessa, kouluttamisessa tai tarjoamisessa.

Et saa kerata ja tallentaa teoksia verkkoharavoinnilla tai vastaavalla tiedonkeruumenetelmalla.




4.2

KUINKA PALJON SAAN KOPIOIDA?

Kohdassa 4 kaytetyt kasitteet

Artikkelilla tarkoitetaan
sanomalehdessa tai
aikakauslehdessa julkaistua
kirjoitusta ja siihen siséltyvia
kuvia seka verkkolehdess3,
uutissivustolla tai
vastaavalla verkkosivustolla
jaettua kirjoitusta ja siihen
siséltyvid kuvia.

Sallitut sivumaarat
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Aikakauslehdella tarkoitetaan
tilattavaa, irtonumeroina ostettavaa
tai jasenyyden tai asiakkuuden
perusteella vastaanotettavaa
aikakauskirjaa, tieteellista
aikakausjulkaisua tai muuta
digitaalista tai painettua julkaisua,
joka ilmestyy saanndllisesti
vahintaan kerran vuodessa.

Saat kopioida aineistoa organisaatiosi henkilokunnalle seuraavasti:

LAHDEAINEISTO MAARA

Enintaan 20 sivua per julkaisu, ei kuitenkaan enempaa kuin

Julkaisut ja e-kirjat

50 % julkaisusta.
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Sanomalehdella tarkoitetaan
vahintaan kerran viikossa
ilmestyvaa digitaalista tai
painettua julkaisua, joka
sisaltdaa padasiassa uutisia
seka selostavia ja
kommentoivia kirjoituksia
ajankohtaisista asioista
yhteiskuntaelaman eri aloilta.

Verkkosivustot

1

20 kuvaa tai A4-kokoa vastaavaa sivua per verkkosivusto.

Aikakaus- ja sanomalehdet

Kokonainen artikkeli. Samasta sanomalehdesta tai

il | aikakauslehdesta kuitenkin enintdan 50 % julkaisun
toimitetusta sisallosta.

Enintdan 20 % per julkaisu, ei kuitenkaan enempaa kuin

Painetut standardit ja niita
sisaltavat julkaisut 20 sivua.

Painetut nuotit ja laulun sanat Enintaan 10 sivua per julkaisu, ei kuitenkaan enempaa kuin
ﬂ o 50 % julkaisusta. Lue lisaa kohdasta 5.3 (Nuotit ja laulun

sanat).

»  Saat valmistaa kopioita samasta aineistosta tarvittavan maaran tehtéavan hoitoa varten,
kuitenkin enintdaan 500 kappaletta. Laajemmasta kopioinnista tulee sopia erikseen
oikeudenhaltijoiden kanssa.

Saat tehda kopioita ainoastaan, kun kunnallasi/hyvinvointialueellasi on voimassa oleva
kopiointilupa.

«  Mikali kopioit verkkosivulta tai julkaisusta yksittaisella sivulla olevan kuvan, artikkelin tai
vastaavan, sen kopiointi vastaa yhden sivun kopiointia.
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5.3

MITEN SAAN KAYTTAA KOPIOITA?

Kohdassa 5 kaytetyt kasitteet
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Tekodlysovelluksella

tarkoitetaan taman
luvan yhteydessa

generatiivisia ohjelmia

tai sovelluksia, jotka
pystyvat ihmisen
syottamasta
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Lehdistokoosteella
tarkoitetaan kahdesta
tai useammasta
artikkelista
koostettua
kokonaisuutta.
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Suljetulla verkolla
tarkoitetaan
tietoverkkoa, kuten
intranetia, johon
paasy on vain
organisaation
henkilékunnalla.

Nuoteilla ja laulun

sanoilla tarkoitetaan

e nuottia

o tabulatuuria

e laulun sanoitusta tai
muuta séavellettya
tekstia.

kehotteesta
tuottamaan siséltoja,
kuten tekstia, kuvaa,

Nuoteilla ja laulun sanoilla
tarkoitetaan myos muuta

aanta tai videota. vastaavaa

savellysteoksen luettavaa
notaatiota.

Kopiot ja lehdistokoosteet

Kopioita ja lehdistokoosteita saat

» jakaa henkildkunnalle paperikopioina tai tulosteina

e jakaa asiakkaalle paperikopioina

o valittaa henkilokunnalle sahkopostilla

o liittaa osaksi organisaation sisdista kayttoa varten tehtya esitysta tai materiaalia

o tallentaa yhden vuoden ajaksi suljettuun verkkoon siten, ettd ne ovat vain henkilokunnan saatavilla
e  esittdd organisaatiosi henkilokunnalle jarjestamassa tilaisuudessa.
Saat tallentaa yhden digitaalisen kopion eli arkistokopion télla luvalla koostamastasi lehdistokoosteesta

mahdollista myohempaa, taman luvan sallimaa kayttoa varten. Arkistokopiot saavat olla organisaatiossasi
enintdan viiden henkilon saatavilla niin kauan kuin organisaatiollasi on Kopioston kopiointilupa voimassa.

Lupa koskee itse kokoamaasi lehdistokoostetta.
Sinun tulee raportoida valmistamasi lehdistokoosteet kohdan 7 mukaisesti.

(D)

Nuotit ja laulun sanat
Saat valokopioida, tulostaa ja skannata painettuja nuotteja ja laulun sanoja

e organisaatiosi sisdiseen kayttoon ja omalle henkilokunnalle jarjestettdavaan tilaisuuteen kohdassa 5.2
madritellyin tavoin.

e  kehotteeksi organisaation suljetussa tekoalysovelluksessa kohdassa 5.4 madritellyin tavoin.

Saat osana organisaatiosi jarjestdamaa kerho-, tyOpaja- tai vastaavaa pienimuotoista toimintaa seka
maksutonta tilaisuutta

»  skannata tai muulla tavoin valmistaa tilaisuudessa esitettdvasta savellysteoksesta digitaalisen kopion,
jonka saa heijastaa tai muulla tavoin nayttaa apuvaélinein lasna olevalle yleisolle, jos tilaisuuteen
osallistuu alle 200 henkiloa

» valmistaa korkeintaan 50 kappaletta laulumonisteita tilaisuudessa esitettdvista savellysteoksista

osallistujien kayttoon.
e  Merkitse laulumonisteisiin, etta ne on valmistettu Kopioston kopiointiluvalla.
@ * Raportoi valmistamasi laulumonisteet kohdan 7.2 mukaisesti.

o Et saa kopioida lainkaan kuoro-, yhtye- ja orkesterinuotteja.

e  Tama lupa ei koske nuottien, laulujen sanoitusten tai muiden savellysteosten kopiointia ja
digitaalista kayttoa esiintyvien taiteilijoiden, kuorojen, yhtyeiden ja orkesterien kayttoon
julkista esiintymista tai niihin valmistautumista varten.

o  Tama lupa ei sisilla savellysteosten esitys- tai mekanisointilupaa.




5.4

7.2

Organisaation suljettu tekodlysovellus

Saat Et saa
e kopioida teoksen tai julkaisun o  kayttaa kopioita tai niiden
tarkoituksen edellyttaméassa osia kehotteena muissa kuin
laajuudessa ja kayttaa kopioita organisaation suljetussa tekodly-
kehotteena sellaisessa tekodlysovelluksessa, sovelluksessa
joka
y e jakaa tekemadasi tuotosta, sellaisenaan tai
- onainoastaan organisaatiosi sisdisessa osana itse tai organisaatiosi laatimaa
kaytossa ja materiaalia, henkilokunnan ulkopuolelle
- joka ei tallenna tai kdyta kehotteena « liittda tuotosta osaksi tuotetta tai palvelua
kayttdamaasi kopiota sovelluksen tai sen riippumatta siitd, onko tuote tai palvelu
taustalla olevien algoritmien, kielimallien maksullinen tai maksuton

tai vastaavien kouluttamiseen tai

kehittimiseen e korvata teosten tai siséltdjen hankintaa tai

tilausta tekodlysovelluksella tekemallasi
o  kéayttaa tekoadlysovelluksella tekemaési tuotoksella
tuotosta ainoastaan organisaatiosi
sisdisessad kaytossa kohdassa 5.2
sallitulla tavalla.

o  kayttaa kopioita tai niiden osia kehotteena,
jolla pyrit toisintamaan alkuperéisen teoksen
tai julkaisun ulkomuotoa tai ilmaisutapaa tai
jonkun tietyn taiteilijan tai tekijan tyylia

e muokata kuvia tekodalysovelluksella.

JULKAISU- JA TEKIJATIETOJEN MERKITSEMINEN

»  Merkitse kopioon tai sen yhteyteen tekija- ja julkaisutiedot hyvan tavan mukaisesti.

o Jos olet koostanut eri julkaisuista tai verkosta kopioimistasi kuvista, artikkeleista, laulun sanoista,
nuoteista tai otteista materiaalin tai lehdistokoosteen, tulee sinun merkita siihen kaikkien kopioitujen
sisaltdjen lahde- ja tekijatiedot.

e Sinun tulee merkita tekoalylla tehtyyn tuotokseen tai sen yhteyteen kehotteessa kaytetyn tai kaytettyjen
teosten tai julkaisujen ldhde- ja tekijatiedot seka ilmoittaa, etta se on tehty tai koostettu tekoalyn avulla.

« Al poista tai muuta teoksen tai valokuvan metatietoja.

RAPORTOINTI KOPIOSTOLLE

Kopiot ja lehdistokoosteet

e Sinun tulee raportoida Kopiostolle tdmén luvan nojalla valmistamiesi digitaalisten lehdistokoosteiden
sisalto lahettamalla kopio lehdistokoosteesta sahkopostitse Kopiostolle osoitteeseen
raportointi@kopiosto.fi.

e Voit raportoida myds muut valmistamasi kopiot Kopioston raportointipalvelussa:
www.kopiosto.fi/raportointi. Kopiosto kayttaa raportointitietoa kopioinnista maksettavien korvausten
jakamiseksi oikeudenhaltijoille.

Laulumonisteet

e Sinun tulee raportoida talla luvalla valmistamiesi laulumonisteiden tiedot Iahettdmalla Kopiostolle
sdhkdpostitse osoitteeseen raportointi@kopiosto.fi.
« kopioitujen savellysteosten nimi-, tekija- ja kustantajatiedot tai kopio laulumonisteesta seka
e tieto valmistettujen laulumonisteiden kappalemaarasta.

o  Kopiosto kayttaa raportointitietoa kopioinnista maksettavien korvausten jakamiseksi oikeudenhaltijoille.

MUUT KOPIOINTILUVAN EHDOT

o  Et saa perid maksua kopiointiluvalla valmistamistasi kopioista etka tarjota niitd myytavaksi.

o  Et saa muuttaa tai muunnella digitaalisesti kopioidun teoksen sisalt64 tai kopioinnista syntynytta
tiedostoa.

»  Mikali kopioit tai kdytat teoksia ndiden lupaehtojen vastaisesti, Kopiosto voi irtisanoa organisaatiosi
kopiointiluvan valittdmin oikeusvaikutuksin.


mailto:raportointi@kopiosto.fi
http://www.kopiosto.fi/raportointi
mailto:raportointi@kopiosto.fi

