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Kopiointiluvalla

opetukseen

Varhaiskasvatus, perusopetus, toinen aste ja vapaa sivistystyo

©

Kopiosto



https://www.c-info.fi/info/?token=ZZzeF1P7Ebt8WOKi.2fFI8l5u6wC3Ns5AvztDxg.uGwMUusSZbmpZehfM2WhjBQIX6KT1xQIXs1xPwj0fWNVLos89PKiCnTL6l8s1vMQyd1d9ZOBLqTOZcZREHaNhPBOlijjRP8MtCmRmQ8QeXoiSBh4uocK1-9ic_BdtyAyynWXaD3MKOrycqX9N518ETkgRUNvng

Tervehdys Kopiostosta!

Tiesitko, ettd Opetushallitus on hankkinut kopiointilupamme
suureen osaan oppilaitoksista? Tama tarkoittaa, etta voit
tekijanoikeuksia kunnioittaen kopioida varsin kattavasti
taydentavaa materiaalia opetukseesi.

Lupamme on hankittu varhaiskasvatukseen, esi- ja
perusopetukseen, maksuttomaan toisen asteen
koulutukseen seka valtionosuutta taiteen perusopetukseen
saaville oppilaitoksille. Myos ldahes kaikki vapaan
sivistystyon oppilaitokset ovat hankkineet kopiointiluvan
suoraan meilta Kopiostosta.

Kopiointilupa
mahdollistaa
opetusmateriaalin

taydentamisen
ja opetuksen
elavoittamisen.

Tasta esitteesta |0ydat tarkemmat tiedot siitd, miten voit
hyddyntaa kopiointilupaa opetuksessasi. Tarkista omasta
oppilaitoksestasi, etta teillakin on kopiointilupa kdytossa!

Voit kopioida opetukseen taydentavaa materiaalia

Kopiointilupa mahdollistaa tdydentdvan materiaalin kopioimisen opetukseen.
Kopiointiluvalla saat kopioida, tulostaa, skannata ja valokuvata kuvia, artikkeleita,
nuotteja, laulun sanoja, esitteita seka otteita verkkosivuilta, kirjoista, tutkimus-
raporteista ja muista julkaisuista luvan sallimissa rajoissa.

Kopioita saat liittda osaksi omaa materiaaliasi, laatimaasi koetta tai oppilaitoksen
padsykoetta seka jakaa oppijoille lisdmateriaalina.

Myds oppijat saavat kopioida kuvia ja otteita osaksi omia projekti- tai opintotditaan.

Tilaa koulutus! Tekijanoikeusoppia Kopiraittilasta

Tekijanoikeuteen ja teosten kopiointiin Muistathan hyddyntéda Kopiraittilaa
liittyvissa kysymyksissa voit aina — tekijanoikeusverkkosivustoa,

olla meihin suoraan yhteydessa. josta loydat pelillista ja muuta

Voit myds tilata meiltd maksuttoman opetusmateriaalia tekijanoikeuksien
tekijanoikeuskoulutuksen oppimiseen ja opettamiseen seka
oppilaitokseesi. tekijanoikeustietoa opetuksen

nakokulmasta.
neuvonta@kopiosto.fi www.kopiraittila.fi

Kopiointiluvalla
saat tehda kopioita

* luvan sallimassa laajuudessa

» mikali teoksia tai julkaisuja ei
koske jokin ndissa ehdoissa
mainittu kielto tai rajoitus

KOPIOITA SAAT TEHDA
SEURAAVISTA LAHTEISTA:

* painetusta julkaisusta

* internetista tekijan ja muiden
oikeudenhaltijoiden suostumuksella
julkaistusta teoksesta, kuten kuvasta
ja tekstiaineistosta

* e-kirjasta tai maksumuurin takana
olevasta tai muusta digitaalisesta
julkaisusta, johon sinulla on
sopimukseen tai tilaukseen
perustuva paasy tai joka on vapaasti
saatavilla

Muista merkita
aina tekijan nimi ja
lahde, esim. kirjan,

lehden tai verkkosivun
nimi, kopioidun
aineiston yhteyteen!

Kopiointiluvalla
et saa kopioida

* tehtdva- ja ratkaisukirjoja

* kustantajan digitaalisia
oppimateriaaleja

» digitaalisia nuottijulkaisuja
» digitaalisia standardeja

* teoksia digitaalisista palveluista,
joita koskee oma sopimus tai
lisenssi, kuten esimerkiksi
SFS Online -palvelu tai RT-kortisto

* yksityishenkildiden tekemia teoksia,
joita nama jakavat sosiaalisessa
mediassa, keskustelupalstoilla,
blogeissa tai kuvanjakopalveluissa

* teoksia tai julkaisuja, joiden
kopioinnin ja kdyton Kopioston
luvalla oikeudenhaltija on
kieltéanyt. Katso lista:
www.kopiosto.fi/kieltolista

HUOM! KOPIOINTILUPA EI KOSKE
TEOKSIA, JOITA KOSKEVAT OMAT
LISENSSI- TAI KAYTTOOIKEUDET, KUTEN

* audiovisuaalisia teoksia,
esimerkiksi videoita

* ainoastaan musiikkia sisaltavia
tallenteita

* tietokoneohjelmia ja -peleja
ja tietokantoja

* teoksia, joiden kopiointi- ja
kayttooikeus perustuu CC-
(Creative Commons) tai muuhun
vastaavaan avoimeen lisenssiin
tai kdyttooikeuteen.
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Miten saat jakaa kopioita Kuinka paljon saat kopioida

Saat jakaa oppijoille kopioita paperisena tai digitaalisesti oppilaitoksesi

kaytossa olevalla suljetulla oppimisalustalla. Oppimisalustalla kopioimasi
aineisto tai laatimasi materiaali saa olla vain sen opetusryhméan
saatavilla, jolle kopiot on tarkoitettu. l ®
Digitaaliset kopiot ja tallenteet saavat olla suljetulla oppimisalustalla
opetusryhmasi saatavilla opintojakson, kurssin tai vastaavan —_—
opintokokonaisuuden ajan. Peruskoulussa aineisto voi olla I
oppimisalustalla yhden lukuvuoden ja lukiossa koko opiskelun ajan,
kuitenkin enint&an nelja vuotta. Julkaisut Verkkosivustot
Enintaan 20 % julkaisusta, 20 kuvaa tai A4-kokoa
ei kuitenkaan enempaa kuin vastaavaa sivua per
20 sivua per julkaisu. verkkosivusto.
Muista!
Artikkelit, esitteet ja Nuotit ja laulun sanat
* Merkitse aina tekijé- ja lahdetiedot kopioon vastaavat pienpainatteet 10 sivua per julkaisu,
tai sen yhteyteen. Kokonainen artikkeli, mainos, enintaan puolet julkaisusta.
« Kopioiduista aineistoista tai niiden osista et esite tai muu pienpainate.
saa koota muiden opettajien tai koko koulun Enintaan 20 artikkelia per
yhteista aineistopankkia. lehti tai verkkolehti.
+ Kopiointiluvalla kopioituun sisaltoon et

voi merkita CC-lisenssia. CC-lisenssin
kayttamiseen tarvitset alkuperaisen sisallon
tekijan tai tekijanoikeudenhaltijan luvan.

Opettajan opas tai vastaava
+ Varmistathan kayttaessasi erilaisia alustoja ohjeistava julkaisu

ja sovelluksia, etta paasy kopioituun Kokonaan“ta.! OS,'.J[,t.a'n opettajan
materiaaliin tai tallenteeseen on vain omalla L omaan tyokayttoon.
opetusryhmallasi. Kopiointiluvalla et saa
jakaa materiaaleja avoimesti netissa tai
muissa palveluissa.

Yksittdisen kuvan kopioiminen verkkosivulta qulomnm tarkoitus
tai painetusta julkaisusta lasketaan yhden ei ole korvata alku-

sivun kopioimiseksi. peraistuotteiden,
esimerkiksi oppikirjojen tai

lehtitilausten, hankintaa.
>
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Tutustu kopiointiluvan
tarkempiin lupaehtoihin

Kopiointiluvan yksityiskohtaiset
lupaehdot I6ydéat taalta:

kopiosto.fi/oppilaitoslupa
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Raportoi kopioimasi
materiaalit luovan alan
hyodyksi

Me Kopiostossa tarvitsemme

tietoa kopioiduista teoksista, jotta
voimme maksaa kopiointikorvaukset
teosten tekijoille ja muille
oikeudenhaltijoille. Voit auttaa meita
tassa raportoimalla tekemasi kopiot
Raportointipalvelussamme:

kopiosto.fi/raportointi

Luova ala kiittaa!

Lisamateriaalia opetukseen

Saat kopioida tai skannata kirjoista,
lehdista ja esitteista otteita ja artikkeleita
lisdmateriaaliksi opetukseen. Voit
esimerkiksi skannata kirjailijan eri kirjoista
sivuja ja tehda niista oppijoille tehtavia:
vaikkapa pyytaa oppijoita arvioimaan, miten
kirjailijan kirjoitustyyli on kehittynyt tai
miten tyylilaji on muuttunut eri teoksissa ja
aikakausilla.

Saat myos kopioida esimerkiksi
verkkolehdesta ajankohtaisia artikkeleita
opetuksen tueksi tai lisamateriaaliksi.
Artikkeleita saat kopioida luvan
sallimissa rajoissa myds maksumuurin
takana olevasta lehdestg, jos sinulla tai
oppilaitoksella on tilaukseen perustuva
paasy verkkolehteen.

Kuvia ja aineistoa projektitoihin

ja opetusmateriaaleihin

Saat kopioida kuvia, lehtiartikkeleita, kart-
toja, kaavioita, taulukoita ja muita teksteja
koti- ja ulkomaisilta verkkosivuilta ja julkai-
suista opetusmateriaaliisi. Myos oppijat
saavat kopioida kopiointiluvalla kuvia ja
otteita projektitdihinsa.

Kuvia, artikkeleita ja muita tekstisisaltoja
saat kopioida alkuperaisista julkaisuista tai
muusta laillisesta lahteesta. Verkkosivuilta
aineistoja kopioidessasi huomioithan, etta
kuvien ja muiden siséltdjen tulee olla sivuilla
luvallisesti eli tekijan ja muiden oikeuden-
haltijoiden suostumuksella.

Nuottien ja laulun sanojen kopiointi
Saat kopioida ja skannata nuotteja ja laulun
sanoja opetuskayttoasi varten.
Paasaantoisesti julkisissa esityksissa
tulee esiintyjilla olla alkuperaiset nuotit.
Kopiointiluvalla saat kuitenkin kayttaa
kopioituja nuotteja ja laulun sanoja oppi-
laitoksen jarjestamassa maksuttomassa
tilaisuudessa, kuten kevat- ja joulujuhlassa
tai oppilaskonsertissa, jossa on yleisona

0 Esimerkiksi nain voi

paadasiassa oppilaitoksen henkilokuntaa,
oppijoita ja heidan laheisiaan.

Voit esimerkiksi kopioida, skannata
tai kirjoittaa itse laulun sanat musiikin
oppikirjasta tai nuottivihkosta ja heijastaa
ne projektorilla luokan tai juhlasalin
seinélle.

Verkkokurssin kokoaminen
Verkkokurssia varten saat kopioida ja
skannata aineistoja kuten opetuksessa
muutenkin. Kopioidut materiaalit voit
tallentaa suljettuun oppimisymparistoon
opetusryhman saataville.

Jos haluat julkaista verkkokurssin tai
silld jaettavan, kopiointiluvan puitteissa
kokoamasi materiaalin avoimessa
verkossa, tulee sinun tai oppilaitoksen
hankkia hyodyntamiesi teosten tekijoilta ja
muilta oikeudenhaltijoilta luvat aineistojen
julkaisemiseen. Kopiointiluvalla et saa
julkaista tai jakaa kopioitua aineistoa
avoimesti verkossa.

Etaopetus
Etdopetuksessa saat ndyttaa kuvia ja lukea
tekstiaineistoja ja muita sisaltoja. Voit
my0s nadyttda opetuksessa kaytettavaa
kustantajan digitaalista oppimateriaalia,
jos materiaaliin on hankittu lisenssi kaikille
oppijoille.

Opetustilanteesta tehtavalla
tallenteella saavat nakya opetuksessa
ndytetyt ja esitetyt kopiointiluvan piirissa
olevat teokset. Tallenteen saat jakaa
oppilaitoksesi kdytossa olevalla suljetulla
oppimisalustalla opetusryhmallesi.
Opetustilanteen tallentamiseen tulee
olla myds sinun tai muun kouluttajan
suostumus.

Etdopetuksessa saat toistaa painettuun
oppikirjaan kuuluvia danitallenteita.
Voit myds tallentaa tarvittavilta osin
aanitteen suljettuun oppimisymparistoon.
Oppimateriaalien digitaalisia danitiedos-

t kopiointiluvalla hyodyntaa aineistoja opetuksessa

toja saat kdyttaa niiden omien lisenssien
mukaisesti.

Eta- ja verkko-opetuksessa voit muusta
opetuksesta poiketen kopioida tehtava- tai
ratkaisukirjoista tarvittavan osan tehtavan
tarkistamista varten, kunhan oppijoilla ja
opettajalla on hallussaan kyseinen alku-
perdinen tehtava- tai ratkaisukirja.

Aineistojen kopioiminen osaksi
koetta tai oppilaitoksen paasykoetta
Saat skannata ja kopioida kuvia,
artikkeleita ja otteita kirjoista, lehdista

ja muista painetuista julkaisuista seka
verkkosivuilta osaksi koetehtéavaa tai
oppilaitoksen paasykoetta. Nuottien
kopiointiin padsykokeita varten tarvitset
erillisen luvan kustantajalta.

Teoksen muuntelu

Saat muokata kuva- ja tekstimateriaalia
vahdisessa maarin. Voit esimerkiksi lisata
kuvaan ja tekstiin korostusmerkkeja, nuolia
tai ympyroita selkeyttdmaan opetettavaa
asiaa.

Saat kdyttaa teksteja opetustilanteessa
myos esimerkiksi kddnnosharjoitusten
tekemiseen tai tehda artikkelista
aukkotehtavan peittamalla sanoja
tekstista. Voit myos muunnella kopioituja
kuvia kuvankasittelya tai meemien
tekemista varten. Myos oppijat saavat
kopiointiluvalla muokata kuvia tai
harjoitella tekstien kdantamista osana
opetusta.

Tehtyja muunnelmia saa kayttaa
ainoastaan opetuksessa. Et saa jakaa
tai julkaista muokattuja kuvia tai
teksteja muussa tarkoituksessa tai
omaa opetusryhmaasi laajemmalle.
Kopiointiluvalla et saa muunnella
nuotteja, laulun sanoja etka kustantajan
oppimateriaaleja.
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Kopiosto on luovan tyon asialla

Me Kopiostossa mahdollistamme tekijanoikeuden suojaamien
julkaisujen ja audiovisuaalisten teosten vaivattoman ja vastuullisen
kayton. Samalla varmistamme, etta luovan alan ammattilaiset saavat
heille kuuluvat korvaukset teostensa kaytésta. Olemme Suomen
luovaa alaa kattavimmin edustava tekijanoikeusjarjesto.

www.kopiosto.fi
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