KOPIERINGSLICENS
ENS LICENSVILLKOR

LAROANSTALTER
Galler fran och med den 1 augusti 2024 tills vidare

Om du arbetar eller studerar vid en laroanstalt kan du kopiera verk eller publikationer i enlighet med dessa
licensvillkor for undervisning och administrativ verksamhet vid din laroanstalt.

| enlighet med dessa licensvillkor har du tillstand att kopiera skriftliga och bildkonstnérliga verk, fotografier
och publikationer samt dela kopior for ovan néamnda dndamal.

Du far kopiera och anvanda kopiorna i enlighet med kopieringslicensen enbart medan din laroanstals
kopieringslicens ar i kraft. Kontrollera med din laroanstalt eller Kopiosto om en kopieringslicens har
anskaffats for din egen laroanstalt.

1. NYCKELBEGREPP

Innan du fortsétter Iasa villkoren, bekanta dig med féljande nyckelbegrepp.

@ LAROANSTALT ©
=

RATTSINNEHAVARE

| licensvillkoren avses med laroanstalt i Finland
beldagna

e daghem
e andra laroanstalter &n hogskolor.

~E
7

Med ett verk avses i dessa licensvillkor

VERK, PUBLIKATION OCH UPPGIFTSBOK

o ett skriftligt verk, illustrationer eller ett annat
bildkonstnarligt verk som &r skyddat av
upphovsrattslagen, till exempel bécker och
tidningsartiklar jamte illustrationer

o fotografier

e musikaliska verk i grafisk form, sdsom noter
och sangtexter

e delar av ovan namnda verk.

KOPIERING

kopiering sdsom

L]
e  skadrmdumpar

e nerladdning och/eller lagring av en PDF-fil
o fotografering av sidor i en publikation.

Rattsinnehavare &r verkets ursprungliga
upphovsman, en annan rattsinnehavare eller
den instans, t.ex. forldggare, som
upphovsmannen har éverfort hela eller en del
av sin upphovsritt till.

Med publikation avses en publikation i antingen
tryckt eller digital form.

Det kan till exempel vara en bok eller en
forskningsrapport.

Med en uppgiftsbok avses en larobok som framst
bestar av arbets-, 6vnings- och andra uppgifter
samt uppgiftsdelarna i en kombinerad larobok.

I licensvillkoren avses med kopiering framstallning av exemplar av verk, publikationer eller delar
av dem. Det innebér att man inom den omfattning som licensen tillater kan fotokopiera, skriva ut
eller skanna till exempel ett verk, en publikation eller en del av dem. Detta omfattar ockséa digital

kopiering av bilder eller textmaterial fran en webbplats



2.

3.

VAD MAN FAR KOPIERA MED KOPIERINGSLICENSEN

2.1 Med kopieringslicensen
far du kopiera

e iden omfattning som licensen tillater

o forutsatt att verken eller publikationerna inte
berors av ett av de férbud eller en av de
begrénsningar som namns i dessa villkor.

Man far kopiera fran féljande kallor:

e tryckta publikationer

o fran verk, till exempel bilder eller textmaterial,
som har publicerats pa internet med
rattsinnehavarens samtycke

o fran e-bocker eller 6vriga digitala
publikationer, bade sadana publikationer som
ar bakom en betalvdgg och som du har
tillgéng till genom avtal eller bestallning, och
sadana som ér fritt tillgangliga

o verk eller publikationer som rattsinnehavaren
har lagt till Kopiostos licens, &ven om de inte
vanligtvis skulle omfattas av licensen i
enlighet med punkt 2.2. Se listan:
www.kopiosto.fi/tillaggsmaterial

2.2 Med kopieringslicensen
far du inte kopiera

e uppgifts- och facitbécker

o forldggarens digitala laromaterial

o digitala notpublikationer

» digitala standarder

e  SFS Onlines och Rakennustietos digitala
tjanster

o  verk av privatpersoner som de delat pa
sociala media, diskussionsforum, bloggar
eller tjanster for bilddelning

o  verk eller publikationer som rattsinnehavaren
forbjudit kopiering och anvandning av genom
Kopiostos licens. Se listan:
https://www.kopiosto.fi/forbudslista

0BS! Kopieringslicensen omfattar inte verk som
har sina egna licens- eller anvandningsrattigheter,
sdsom

o audiovisuella verk, till exempel videon

e inspelningar som enbart bestar av musik

e datorprogram och -spel samt databaser

o verk vars kopierings- och anvéandningsratt
grundar sig pé en CC- (Creative Commons)
eller motsvarande 6ppen licens eller
anvandningsratt.

KOPIORNAS ANVANDNINGSANDAMAL

3.1 For vilka
anvandningsandamal
far man anvanda kopior

Du far anvanda kopiorna

e som tillaggsmaterial till det sedvanliga
undervisnings- och laromaterialet
e som en del av material och examen du sjalv
sammanstallt
e som en del av intrddesexamen for
laroanstalten
e som en del av elevernas projekt- eller
ovningsarbete
e ildroanstaltens interna administrativa
verksamhet.
Licensen géller kopiering och anvandning av kopior
som sker genom en larares eller annan anstalld vid
laroanstaltens forsorg, under dennas handledning
eller pa dennas initiativ. Licensen galler ocksa en
situation dér en studerande deltar i undervisningen
pa distans, till exempel fran ett annat land an landet
dar laroanstalten &r belégen.
Licensen omfattar kopiering och anvandning av
kopior i undervisning dven utanfor laroanstaltens
egna lokaler till exempel i museum, bibliotek eller
andra kulturarvsinstitutioner, da undervisningen
sker pa laroanstaltens initiativ och ansvar.

3.2 Forvilka
anvandningsandamal
far man inte kopiera

e  Dukan inte ersatta anskaffning av
ursprungligt material eller anvandningsréatt
med kopior.

o Du far inte skapa material- eller databanker
av verk, publikationer eller delar av dem for
laroanstaltens elever eller personal.

o Du féarinte heller dela eller publicera kopior
Oppet pa internet, publicera dem i tryckta
publikationer eller i vrigt anvanda demi
publikationsverksamhet.



https://www.kopiosto.fi/tillaggsmaterial
https://www.kopiosto.fi/forbudslista

| detta sammanhang avser Al-applikation maskininlarning, sprakmodeller och applikationer och verktyg

@ Kopieringslicensens tillater inte anviandning av verk, publikationer eller kopior i Al-applikationer.
som baseras pa motsvarande teknik.

Du far inte ladda upp kopior i Al-applikationer eller anvinda dem

o  for text- och datautvinning
o skapande av algoritmer, larande eller berikning
o utveckling, larande eller erbjudande av Al-applikationer.

Kopieringslicensen tillater inte insamling och lagring av verk eller publikationer genom webbskrapning
eller motsvarande metod for datainsamling.

4. HUR MYCKET FAR MAN KOPIERA

4.1 Begrepp som anvands i punkt 4

. T

Med undervisningsgrupp avses en grupp elever som | Med studieperiod avses undervisningens och

samtidigt deltar i samma undervisningssituation, till studiernas innehallsmassiga och strukturella
exempel en klass, en grupp pa flera klasser, eller grundenhet, till exempel en kurs. En studiehelhet
elever som deltar under en viss studieperiod elleri en | bestar av flera studieperioder.
viss kurs.

4.2 Tillatna sidantal

Licensen mojliggor kopiering i den omfattning som @mnet som undervisas i forutsatter samt i den
utstrackning som dessa villkor tillater. Du far framstalla kopior till eleverna du undervisar samt nagra
exemplar at dig sjalv.

Kontrollera i denna tabell hur mycket du far kopiera ur verk eller publikationer a samma undervisningsgrupp

e inom smabarnspedagogiken, inom férskoleundervisningen och den grundldggande undervisningen och
i grundutbildning inom konst under samma ldsar
e i 0dvrig utibldning under samma studieperiod eller kurs.

KALLMATERIAL MANGD

Publikationer Hogst 20 % av publikationen, dock inte mer an

- 20 sidor per publikation.
Webbplatser 20 bilder eller sidor som motsvarar storleken A4 per
E webbplats.
B Artiklar, En hel artikel, reklam, broschyr eller annat litet tryckalster.
=1 sma tryckalster och Hogst 20 artiklar per tidning eller webbtidning.
motsvarande
- En lararhandbok eller Helt eller delvis for lararens egen personliga anvandning i
|| motsvarande handledande arbetet.
publikation
Noter och sangtexter 10 sidor per publikation, hogst halften av publikationen.

n o Las mer i punkt 6.




Man far inte 6verskrida de tillatna sidmangderna ens i sadana fall dar du kopierar materialet at
samma undervisningsgrupp i flera omgangar under samma lasar, studieperiod eller kurs.

Om du kopierar en bild, artikel eller motsvarande fran en webbplats eller en publikation fran en
enskild sida, motsvarar kopieringen av den kopiering av en sida.




5.1

5.2

5.3

5.4

HUR FAR MAN ANVANDA KOPIORNA | UNDERVISNINGEN

o For noter och sangtexter tillampas dessutom preciserande villkor. Se punkt 6.
e  Om du vill anvanda kopiorna i laroanstaltens administrativa verksamhet, se punkt 7.

Begrepp som anvands i punkt 5

&

—_

Med material du sjalv sammanstallt avses sadant
material vars innehall du till storsta del sjalv gjort.

Inom undervisningen

Kopiorna far

og%
g o

Med slutet datanat avses ett informationsnatverk
eller lagringsmedium som endast laroanstaltens
registrerade anvandare, sdsom larare och elever,
har tillgang till.

e delas ut till undervisningsgruppen som papperskopior eller i form av utskrifter

e bifogas till undervisningsmaterial eller examen du sjalv skapat

o lagrasi ett slutet datanit som undervisningsgruppen har tillgéng till

e anvandas i distans-, hybrid- och webbundervisning i enlighet med punkt 5.5

e visas, projiceras eller pa andra satt framstéllas for elever som &r narvarande under

undervisningssituationen

e ges for att anvdndas av en annan ldrare som du samarbetar med under undervisningssituationen

o laggas till en intradesexamen som laroanstalten sammanstéllt eller lagras i ett slutet datanét sa att de
ar tillgangliga for personer som deltar i intradesexamen

o kompletteras med markeringar som betonar eller uppmarksammar eller annars askadliggor aspekter i

det som lars ut.

Som elev

e  Fardu lagga till kopior som en del av projekt- eller 6vningsarbetet.

Ett avgiftsfritt tillfalle arrangerat av laroanstalten

o Dufar visa, projicera eller pa andra sétt framféra kopiorna vid en av laroanstalten ordnad avgiftsfri
tillstalining dar publiken huvudsakligen bestar av laroanstaltens personal, elever och deras anhériga.



5.5
5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

Anvandning av kopior i distans-, hybrid- och webbundervisning

Begrepp som anvands i punkt 5.5

A =] 3
222

Med distansundervisning | Med streaming av Med webbundervisning Med

avses en undervisningen avses att avses undervisning eller en hybridundervisning

undervisningsform som undervisningssituationen undervisningsform som avses en

genomfors med sker samtidigt for alla pa genomfors med kombination av nar-

informations- och distans, det vill sdga att informations- och och

kommunikationsteknik, eleverna eller en del av kommunikationsteknik distansundervisning.

dar eleven deltar i dem deltar i som &r asynkron, det vill

undervisningen medan undervisningssituationen sdga att eleverna eller en

hen &r pa en fysiskt samtidigt medan de del av dem deltar i

annan plats an lararen. fysiskt &r pa en annan undervisningen under en

Distansundervisning kan plats &n du. annan tid an du, till

genomfdras genom exempel genom en

streaming eller som inspelning.

webbundervisning.

Verk om omfattas av kopieringslicensen

UNDERVISNINGSSITUATIONEN i INSPELNING AV UNDERVISNINGSSITUATIONEN

Man fér framstalla och visa verk som omfattas av Du far spela in de verk som visats eller framstallts
kopieringslicensen genom ett slutet datanat samt i under undervisningssituationen i en inspelning som
lagra dem i det slutna datanatet for din i gjorts av en undervisningssituation.
undervisningsgrupp i den omfattning som @&mnet i

som undervisas forutsatter.

Digitala undervisningsmaterial

UNDERVISNINGSSITUATIONEN { INSPELNING AV UNDERVISNINGSSITUATIONEN
Du fér framstalla och visa digitalt laromaterial p& Du fér lagra den visade delen av

distans inom ett slutet datanat at din i undervisningssituationen pa en inspelning av
undervisningsgrupp, forutsatt att man skaffat den undervisningssituationen, dven om det digitala
nddvandiga anvandningsratten till det digitala i laromaterialets egen licens inte tillater detta.

laromaterialet &t varje elev som deltar i
undervisningen.

Ljudinspelningar som hor till en tryckt larobok

UNDERVISNINGSSITUATIONEN INSPELNING AV

i UNDERVISNINGSSITUATIONEN
Under undervisningssituationen far du : Du far lagra den under Ljudfiler som ingar i
pa distans i ett slutet natverk lyssna undervisningssituationen forlaggarens digitala
pa eller lagra i ett slutet datanat en framstallda delen av laromaterial far anvandas i
ljudinspelning som &r en del av en ljudinspelningen i inspelningen enlighet med deras egen
tryckt larobok, till exempel en CD- av undervisningssituationen. licens. Denna anvandningsratt
skiva, till de delar som kravs. géller inte ljudinspelningar

som enbart innehaller musik.




5.5.5 Kopiering av uppgifts- och facitbocker

UNDERVISNINGSSITUATIONEN DELNING AV KOPIOR

Nar du undervisar pa distans och Du far dela en kopia med eleven : Eleven och ldraren ska ha i sin
hybrid far du kopiera och formedla de ) dgo den ifrdgavarande

delar av uppgifts- och facitboken som ; ° SOM papperskopior ursprungliga uppgifts- eller
behdvs for att ratta uppgiften. ° pere-post ) facitboken.

Fran en arbets- eller dvningsbok fardu i © genom attlagra deniett

enbart kopiera de delar dar svaret har slutet datanét som eleven

antecknats eller som 4r nédvandiga har tillgang till.

for att granska elevens uppgift.

5.6 Oversittningar och bearbetningar

Du far enbart modifiera ett verk i de situationer som denna punkt tilldter. For 6vrig bearbetning av verket
kravs tillstand av rattsinnehavaren.

Om det ar nodvandigt att dela eller lagra dverséattningen/bearbetningen for att genomfora, skriva ut eller
granska ovningsarbetet, ar det tillatet att lagra eller férmedla din 6versattning/bearbetning inom ett slutet
datanat som undervisningsgruppen har tillgang till.

Oversittningar

Lararen och eleven far som en del av e Du far inte anvanda din
undervisningen Oversatta ett litterart Oversattning i annat syfte a@n
verk eller en del av ett till ett annat undervisning.

sprak, dock inte orden till sanger.

e Du far inte publicera
Oversattningar som gjorts med
stod av kopieringslicensen.

Bearbetningar

Lararen och eleven far bearbeta e Du far inte publicera en

verken som omfattas av licensen i en bearbetning du gjort med stdd av
undervisningssituation nar kopieringslicensen.

bearbetning av verket dar nodvandigt

for att undervisa nagon viss o Du far inte anvinda bearbetningen i annat
undervisningshelhet. syfte &n undervisning.

Lararen och eleven far framstilla bearbetningen  Du far inte bearbeta forlaggarens

de gjort med stod av kopieringslicensen at de laromaterial eller noter

elever som ar narvarande vid eller sangtexter.

undervisningssituationen.

Vid bearbetningen bér du respektera
upphovsmannens moraliska rattigheter samt en
individs ratt till sin egen bild i enlighet med
upphovsréttslagen. Upphovsmannens moraliska
rattigheter bland annat férbjuder anvéndning av en
annans verk pa ett krankande vis.




5.7 Anvandning och lagring av kopior och inspelningar av undervisningssituationen

ELLER MOTSVARANDE

> UNDER STUDIEPERIODEN, KURSEN
UNDERVISNINGSHELHET

Du har tillstand att lagra kopior och inspelningar av
undervisningssituationen i ett slutet datanédt som
ar tillganglig undervisningsgruppen enligt
féljande:

» inom smabarnspedagogiken och
forskoleundervisningen och den grundldaggande
undervisningen under ett ldsar

e i 6vrig utbildning under studieperioden, kursen
eller motsvarande studiehelhet. Till detta raknas
slutférhor och tentamen som hor till
studieperioden eller kursen.

| gymnasiet ska dock studerande ha tillgang till
materialet enligt licensen under hela gymnasiets
studietid, dock hogst i 4 ar.

EFTER STUDIEPERIODEN, KURSEN
ELLER MOTSVARANDE
UNDERVISNINGSHELHET

Kopior du framstallt samt inspelningar av
undervisningssituationen far lagras for senare
egen anvandning sa lange laroanstaltens
kopieringslicens &r i kraft. Dessa kopior och
inspelningar ska lagras sa att de enbart ar
tillgangliga dig sjalv.

Att ta i bruk kopiorna enligt licensvillkoren fér en
annan undervisningsgrupp eller under en annan
studieperiod, kurs eller under ett annat lasar
raknas som kopiering och anvandning av
materialet pa nytt. | detta fall ska du beakta
villkoren i punkt 4 om den tillatna
undervisningsgruppspecifika omfattningen av
kopiering.



6. HUR FAR MAN KOPIERA NOTER OCH SANGTEXTER

6.1 Begrepp som anvands i punkt 6

Med noter och sangtexter avses tryckta eller digitala

e  noter

e tabulaturer

e  sangtexter

e  komponerad text

e andra motsvarande noter som kan rdaknas som musikaliska verk.

6.2 I hur stor omfattning far man kopiera noter och sangtexter

Du far kopiera, skriva ut och skanna noter och sangtexter till en omfattning pa hogst 10 sidor per publikation,
dock hogst halften av publikationen & samma undervisningsgrupp

e inom smabarnspedagogiken, inom férskoleundervisningen och den grundldggande undervisningen och i
grundutbildning inom konst under samma lasar

e i dvrig utibldning under samma studieperiod eller kurs.

6.3 For vilka anvandningsandamal far man kopiera noter och sangtexter
Du far kopiera noter och sangtexter och anvédnda kopiorna i den utstrackning som licensvillkoren tillater.
e inom undervisningen (se punkt 5),

o ilaroanstaltens interna administrativa verksamhet (se punkt 7).

ANVANDNING AV KOPIOR BEGRANSNINGAR FOR ANVANDNING AV KOPIOR

| en undervisningssituation Du far kopiera noter och sangtexter fér upptradanden eller forberedelser
och i upptradanden infor sddana endast da det &r fraga om upptradanden

e isamband med en sedvanlig undervisningssituation

e vid en av ldroanstalten ordnad avgiftsfri tillstéllning dér publiken
huvudsakligen bestar av laroanstaltens personal, elever och deras
anhoriga.

I regel far du inte kopiera noter och séngtexter for ett offentligt
framstallande av verket eller for forberedande av upptradandet.

| intradesexamen Med kopieringslicensen far du inte kopiera noter som en del av en
intradesexamen. For att kopiera noter for en intradesexamen kravs ett skilt
anvandningstillstand av musikforlaggaren.

Kopiering av kor-, Kor-, ensemble- och orkesternoter far endast kopieras for undervisning i
ensemble- och teoriamnena i musik. Man far dock producera 6vningsnoter av kor-,
orkesternoter ensemble-, och orkesternoter forutsatt att alla medlemmar i gruppen som

upptrader dven har de ursprungliga noterna i sin dgo.

orkestrar tillampas dessutom kompletterande villkor om kopiering av noter och sangtexter.

@ | kopieringslicensen for konservatoriums, musikskolors och annat laroanstalts korer, ensemblen och
Se villkoren: www.kopiosto.fi/kompletterandevillkoravnoter

6.4 Far man adndra pa noter och sangtexter

Med kopieringslicensen far du inte @ndra eller bearbeta sangens ord eller noter, till exempel arrangera noter
eller bearbeta notmaterialet for att svara pa behoven som den upptradande sammanséttningen har.


http://www.kopiosto.fi/kompletterandevillkoravnoter
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7.2

8.2

8.3

HUR FAR MAN ANVANDA KOPIORNA | ADMINISTRATIV
VERKSAMHET

Begrepp som anvands i punkt 7

m

Med administrativ verksamhet avses laroanstaltens interna administrativa

forberedande
beslutsfattande
kommunikation
planering
arkivering

ovrig motsvarande verksamhet.

Hur du far anvanda kopiorna

Kopior du framstallt for Iaroanstaltens interna administrativa bruk far

e laggas till som en del av en presentation eller material du sjalv sammanstallt

e sparas i ett slutet datanat sa att de endast &r tillgdngliga for laroanstaltens personal, under ett ars tid
e anvandas for intern kommunikation och utbildning av laroanstaltens personal

e delas ut till laroanstaltens personal som papperskopior eller som utskrifter.

OVRIGA LICENSVILLKOR

Hur uppgifter om publikationen och upphovsmannen anges

e Ange pa kopian eller i anslutning till den uppgifter om upphovsmannen och publikationen i enlighet med
god sed.

e | sammanstéllningar av kopior ska du ange uppgifter om upphovsmannen och publikationen for alla verk
som har anvénts.

e Du farinte radera eller andra metadata som ingar i ett verk eller fotografi.

Hur man rapporterar kopiering

e Du kan rapportera kopiorna du framstéllt genom Kopiostos rapporteringstjénst:
www.kopiosto.fi/raportointi

e  Kopiosto anvander rapporteringsuppgifterna om kopior for att fordela betalningen av ersattningar till
rattsinnehavarna.

Far man krava en avgift for en kopia
e  Man far inte kréva en kopierings-, material- eller annan avgift for kopior eller sélja dem.

o Lé&roanstalten ska skaffa ett skilt tillstand av Kopiosto for kopior for vilka man kan avkrava en avgift eller
annan ersattning av eleverna.
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