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Kompletterande material
for undervisning med
kopieringslicens

Smabarnspedagogik, grundlaggande uthildning,
andra stadiet och fritt bildningsarbete

©

Kopiosto
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Halsningar fran Kopiosto!

Visste du att Utbildningsstyrelsen har anskaffat var kopierings-
licens till en stor del av laroanstalterna? Det betyder att du med
respekt for upphovsrattigheterna kan kopiera tamligen omfattande
mangder kompletterande material for din undervisning.

Var licens har anskaffats for smabarnspedagogiken, forskole-
undervisningen och den grundldggande undervisningen,

for avgiftsfri utbildning pa andra stadiet samt laroanstalter
som far statsandelar fér grundutbildning inom konst. Ocksa
nastan alla laroanstalter for fritt bildningsarbete har skaffat
en kopieringslicens direkt fran oss vid Kopiosto.

Kopieringslicensen
gor det mojligt
att komplettera

undervisnings-
materialet och liva upp
undervisningen.

I den har broschyren hittar du ndrmare information om hur
du kan utnyttja kopieringslicensen i din undervisning.
Kontrollera med din egen laroanstalt att ni ocksa har
kopieringslicensen i bruk!

Du kan kopiera material som kompletterar undervisningen

Kopieringslicensen mojliggor kopiering av kompletterande material for undervisning.
Med kopieringslicensen far man kopiera, skriva ut, skanna och fotografera bilder,
artiklar, noter, sangtexter, broschyrer samt utdrag fran webbplatser, bocker, forsknings-
rapporter och andra publikationer inom ramarna for licensen.

Kopiorna far ocksa ldggas till ditt eget material, en examen du sammanstallt eller
laroanstaltens intradexamen, samt delas med studerande som tilldggsmaterial.

Studerande far dven kopiera bilder och utdrag och anvinda dem som delar av
sina egna projekt- eller studiearbeten.

Bestall utbildning!

| fragor om upphovsratt och kopiering Kom ihag att dra nytta av Kopiraittila

av verk kan du alltid direkt kontakta — webbplatsen om upphovsratt, dar

oss. Du kan ocksa bestélla en avgiftsfri du kan hitta spelifierat och annat

upphovsrattsutbildning av oss for din undervisningsmaterial for att lara sig

laroanstalt. och undervisa om upphovsrattigheterna,
samt information om upphovsrétt fran
en undervisningssynvinkel.

www.kopiraittila.fi

Upphovsriattskunskap fran Kopiraittila

neuvonta@kopiosto.fi

Med kopieringslicensen
far du kopiera

* i den omfattning som licensen
tillater

* forutsatt att verken eller
publikationerna inte berérs
av ett av de forbud eller en av
de begrénsningar som namns
i dessa villkor.

MAN FAR KOPIERA FRAN
FOLJANDE KALLOR:

* tryckta publikationer

« verk som publicerats pa internet
med upphovsmannens och 6vriga
rattsinnehavares samtycke, till
exempel en bild eller textmaterial

« fran e-bocker eller 6vriga digitala
publikationer, bdde sddana
publikationer som ar bakom en
betalvagg och som du har tillgang
till genom avtal eller bestéllning, och
sadana som 4&r fritt tillgéngliga

Kom ihag att alltid ange
upphovsmannens namn
och kalla, t.ex. namnet

pa en bok, tidning eller
webbplats i samband
med det kopierade
materialet!

Med kopieringslicensen
far du inte kopiera

* uppgifts- och facitbocker

- forlaggarens digitala laromaterial
« digitala notpublikationer

» digitala standarder

« verk fran digitala tjanster som har
ett eget avtal eller en egen licens, till
exempel SFS Online-tjansten eller
tjansten RT-kortisto

* verk av privatpersoner som de delat
i sociala medier, diskussionsforum,
bloggar eller tjanster for bilddelning

* verk eller publikationer som
rattsinnehavaren forbjudit kopiering
och anvandning av genom
Kopiostos licens. Se listan:
www.kopiosto.fi/forbudslista

0BS! KOPIERINGSLICENSEN OMFATTAR
INTE VERK SOM HAR SINA EGNA
LICENS- ELLER ANVANDNINGS-
RATTIGHETER, SASOM

- audiovisuella verk, till exempel videor

- inspelningar som enbart bestar av
musik

« datorprogram och -spel samt
databaser

« verk vars kopierings- och anvand-
ningsratt grundar sig pa en CC-
(Creative Commons) eller mots-
varande 6ppen licens eller
anvandningsratt.
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Hur du far dela kopiorna Hur mycket du far kopiera

Du far dela kopior med studerande i pappersform eller digitalt pa en
sluten inlarningsplattform som din laroanstalt anvander. Materialet du
kopierat till inlarningsplattformen eller materialet du sammanstallt far

enbart vara tillganglig den undervisningsgrupp kopiorna &r avsedda for. l ®
Digitala kopior och inspelningar far vara tillgangliga i din

undervisningsgrupp i den slutna inldrningsplattformen under
studieperioden, kursen eller motsvarande studiehelheten.
| grundskolan kan materialet lagras pa inldrningsplattformen under

ett 1asar och i gymnasiet under hela studietiden, dock hogst i fyra ar. Publikationer Webbplatser
Hogst 20 % av publikationen, 20 bilder eller sidor som
dock inte mer an 20 sidor per motsvarar storleken A4 per
publikation. webbplats.

Kom ihag! - ' A ./7

+ Uppge alltid uppgifterna om upphovsmannen

h kall a det kopierade eller i band . o
%Ced ger?.n ba det Kopierade efier T samban Artiklar, broschyrer och Noter och sangtexter

motsvarande sma tryckalster 10 sidor per publikation,
* Av kopierade material eller delar av dem far y ber b

man inte sammanstalla en materialbank
som ar gemensam for andra larare eller hela
skolan.

* Innehall som kopierats med kopieringslicens
kan inte markeras med CC-licens.
For anvandning av en CC-licens kravs
tillstand av det ursprungliga innehallets
upphovsrattsman eller rattsinnehavare.

+ Nar du anvander olika plattformar och
applikationer, kontrollera att endast din egen
undervisningsgrupp har atkomst till det
kopierade materialet eller inspelningen. Med
kopieringslicensen far du inte dela material
Oppet pa nétet eller i andra tjanster.

En hel artikel, reklam,
broschyr eller annat litet
tryckalster. Hogst 20 artiklar
per tidning eller webbtidning.

hogst halften av
publikationen.

En lararhandbok eller motsvarande
handledande publikation

Helt eller delvis for lararens egen
/4 personliga anvandning i arbetet.

Kopiering av en enskild bild fran en
webbplats eller en tryckt publikation
rédknas som kopiering av en sida.

Avsikten med kopiering
ar inte att ersatta ursprung-

liga produkter, till exempel
anskaffning av larobdcker

eller bestallning av tidningar.
>
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Bekanta dig med
kopieringslicensens
narmare licensvillkor

Detaljerade licensvillkor for
kopieringslicensen hittas har:

www.kopiosto.fi/laroanstaltslicens

Rapportera materialet du
kopierat for de kreativa
branschernas val

Vi i Kopiosto behover fa information
om verk som kopierats for att kunna
betala kopieringsersattningar at ver-
kens upphovsman och andra rattsin-
nehavare. Du kan hjélpa oss med det
har genom att rapportera kopior du

framstallt i var Rapporteringstjanst:

kopiosto.fi/raportointi

De kreativa branscherna tackar!

Tillaggsmaterial for undervisning
Du far kopiera eller skanna utdrag och
artiklar fran bocker, tidningar och broschyrer
som tillaggsmaterial for undervisning. Du
kan till exempel skanna sidor ur en forfatta-
rens olika bocker och anvanda dem for att
gora uppgifter for studerande: till exempel
be studerande beddéma hur forfattarens
skrivstil har utvecklats eller hur genren har
forandrats genom olika verk och tidsaldrar.
Du far ocksa kopiera till exempel aktuella
artiklar fran webbtidningar for att stoda
undervisningen eller som tilldaggsmaterial.
Man far kopiera artiklar inom den omfatt-
ning som licensen tillater dven fran tidningar
som ar bakom en betalvagg, om du eller
laroanstalten har tillgang till webbtidningen
genom bestallning.

Bilder och material for projektarbeten
och undervisningsmaterial

Du far kopiera bilder, tidningsartiklar, kartor,
diagram, tabeller och andra texter fran
inhemska och utlandska webbplatser och
publikationer for ditt undervisningsmateri-
al. Aven studerande far kopiera bilder och
utdrag med kopieringslicensen for sina
projektarbeten.

Bilder, artiklar och annat textinnehall far
kopieras ur den ursprungliga publikationen
eller andra lagliga kallor. Nar du kopierar ma-
terial frdn webbsidor, mérk val att bilder och
annat material ska vara uppladdade pa sid-
orna lagligt, det vill séga med upphovsman-
nens och andra rattsinnehavares samtycke.

Kopiering av noter och sangtexter
Du far kopiera och skanna noter och
sangtexter for undervisningsdandamal.

| huvudsak ska upptradarna vid offent-
liga framtradanden anvanda ursprungliga
noter. Med kopieringslicensen far man dock
anvanda kopierade noter och sangtexter i
laroanstaltens egna avgiftsfria tillstallning-
ar, sasom var- och julfester eller elevkon-
serter, dar publiken framst ar laroanstaltens
personal, studenter och deras anhériga.

Du kan till exempel kopiera, skanna eller
sjalv skriva sangtexter fran en larobok for
musik eller ett nothafte, samt projicera
dem med en projektor pa klassrummets
eller festsalens vagg.

Sammanstallning av natbaserad kurs
For en natbaserad kurs far du kopiera och
skanna material liksom vanligt i under-
visningen. Kopierat material kan lagras

i en sluten inlarningsmiljo tillganglig for
undervisningsgruppen.

Om du vill publicera den nédtbaserade
kursen eller material som delas i den och
som samlats med stdd av kopieringslicen-
sen i det oppna natet, maste du eller din
laroanstalt skaffa tillstand av upphovsman-
nen eller dvriga rattsinnehavare till de verk
du utnyttjat for att publicera materialet.
Med kopieringslicensen far man inte publ-
icera eller dela det kopierade materialet
Oppet pa nétet.

Distansundervisning

Inom distansundervisningen far du visa bil-
der och ldsa textmaterial och annat innehall.
Du kan ocksa visa digitalt laromaterial fran
forlaggaren avsett for anvandning i undervis-
ningen, forutsatt att en licens till materialet
har anskaffats for alla studerande.

| en inspelning av undervisningssitu-
ationen far synas verk som visats och
framstallts under undervisningen och som
omfattas av kopieringslicensen. Inspel-
ningen far delas pa en sluten inlarnings-
plattform som anvénds av din laroanstalt
som din undervisningsgrupp har tillgang
till. Inspelning av utbildningstillfallet forut-
sétter dven din eller nagon annan utbilda-
res medgivande.

Under distansundervisning far man
spela upp ljudinspelningar som hor till en
tryckt larobok. Du kan ocksa till behovli-
ga delar spela in ljudinspelningarna i en
sluten inlarningsmiljo. Digitala ljudfiler i
laromaterialet far anvéandas i enlighet med
deras egna licenser.

0 Till exempel sa har kan du utnyttja materialen i din undervisning med kopieringslicensen

| distans- och natbaserad undervisning
kan man till skillnad fran vanlig undervis-
ning kopiera delar av en uppgifts- eller fa-
citbok som behdvs for att ratta uppgiften,
forutsatt att studerande och lararen har
i sin dgo den ursprungliga uppgifts- eller
facitboken.

Kopiering av material som en del

av en examen eller laroanstaltens
intrddesexamen

Du far skanna och kopiera bilder, artiklar
och utdrag or bocker, tidningar och andra
tryckta publikationer samt webbplatser
som en del av en uppgift i en examen eller
en intrddesexamen till laroanstalten. For
att kopiera noter for intradesexamen kravs
ett skilt tillstand av forlaggaren.

Bearbetning av verk

Du far bearbeta bild- och textmaterial i
liten utstrackning. Du kan till exempel
lagga till markeringar sasom pilar eller
cirklar i texten for att fortydliga @mnet som
undervisas.

Du far ocksa anvénda texter i undervis-
ningssituationen for till exempel 6versatt-
ningsovningar eller for att skapa en fylla-
ord-i-luckor uppgift av en artikel genom
att tacka over vissa ord. Du kan ocksa
bearbeta kopierade bilder genom bildbe-
handling eller for att géra mem. Ocksa
studerande far bearbeta bilder eller 6va pa
att dversatta texter som en del av undervis-
ningen tack vare kopieringslicensen.

Bearbetningarna som framstalls far en-
bart anvandas i undervisningen. Du far inte
dela eller publicera de bearbetade bilderna
eller texterna for 6vriga syften eller utanfor
den egna undervisningsgruppen. Kopie-
ringslicensen ger inte tillstand att bearbeta
noter, sangtexter eller forlaggarens under-
visningsmaterial.
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Kopiosto arbetar for det kreativa arbetet

Vi pa Kopiosto majliggor ansvarsfull anvandning av de publikationer och
audiovisuella verk som omfattas av upphovsratten. Samtidigt sakerstaller vi att
yrkesverksamma inom den kreativa branschen far de ersattningar de har ratt till
for anvandningen av deras verk. Vi &@r Finlands mest omfattande upphovsratts-
organisation for skapande verksamhet.

www.kopiosto.fi
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